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1. ACESSANDO A PAGINA DA DMS
Bem vindo.

Para comecar, utilize o Mozilla Firefox (ULTIMA VERSAO), por uma questéo de
compatibilidade.

Dica: se o seu Firefox ndo esta atualizado, sigaes sas instrucées:
Tecle “Alt” para aparecer a Barra de Menus.
{Arquive Editar Exibir Histénco F: Aj
EJ Google x

& @ https//www.google.com.br

" Arquive Editar Exibir Hsl&o

’B S = Ajuda do Firefox
Tour do Firefox
& & hups /v google.com.br Atalhos do teclado
[B Mais visitados £ Primeiros passos: - SIG-Menu Bk pl|  elatério dentegridade do Firefox
Dados para suporte
Enviar minha opinido...

Reiniciar com extensdes desativadas..,
Denunciar este site como falso...

Sobre o Firefox

Firefox

3702

£ Procurando atiializagfes..

O Firefox € desenvalvido pela Mozilla, uma comunidade global
trabalhando em conjunto para manter uma web aberta, publica e
acessivel a todos.

Quer ajudar? Faga uma doacdo ou participe!

Informagées de licenciamento Direitos do usudrnio final Politica de privacidade

e

Beiniciar o Firefox para atualizar

Aguarde e depois clique em
Atualize também, ou instale, se for ocaso:
Java,

Adobe flash player;

E Adobe acrobat reader.

\[5% Pop-up blogueado

Quando necessario desbloqueie o pop-up do nosso link.




Em seguida acesse o site da prefeitura de Cidade Ocidental: www.cidadeocidental.go.gov.br

B &« eroteitua municipatoe x| b v - a8 =

R o cidadascidental.go.govbr # = 2 =8

e CIDADE o Ta W B & &

OCIDENTAL il el et i e e e

NF-E NOTA FISCAL
ELETRONICA

BUSCA NO PORTAL mplos: despes. T WEBMAIL

INFORMAGOES

CONTATO

SERVIGOS ONLINE

COMUNIGADO

Cologue o cursor naopgao a direita “Servigos” sem clicar
Em seguida des¢a com o mouse para a opcdo NF-E NOTA FISCAL ELETRONICA ”:

m & 1

IVERNO SERVICOS TRANSF

NF-E NOTA FISCAL
ELETRONICA

WEBMAIL

SIG- MENU

INFORMAGOES

CONTATO

SERVICOS ONLINE

Ou

Para acesso direto ao servidor da DMS use o link (recomendado) :
http: ta0.ci idental.qo.gov.br/dms/dmsr nsavel.html

<. NFE - Frodata Informética

| € il & 177.135.238.133:8080 dms dmsresponsavel html
p

-
[ Mais vistados @) Primsiros passos B8 YouTube: [ Goocle £ enpy B cpF ] serez B Simples Nacional (8 Portal do Emprecndedar, 5 Luzidnia *., Prodatatifch

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZIANIA

CPF/CNPL:

senha:

iniciar € @6 S O e H [ frEncel-... prracadass 2 e G| O N -Prodstatne, BT @ VIS 1ae
Importante : para facilitar deixe disponivel, na barra de favo  ritos, o acesso ao link
daprefeitura: . wee - prodats infor



Dica: se aparecer a tela abaixo, quando vocé acessa r nosso link, limpe os dados
de navegacao (o histérico do navegador).

m Sttt

Validacio de Cacha em Maquina

Foi detectado que a versao do sistema 25t em cache.

Para acessara aplicacao & necessario limpar o cache do seu navegador de
internet (Ex: Internet Explorer, Mozilla Firefox)

Sea problema persistir mesmo depois de limpar o cache da maguina,
contacte o Administrador do sistema.

Versao do sistema = 249 - Versdo do Banco de Dados = 250

Coloque o navegador na péagina inicial. Clique em e
Limpar dados de navegacdo.., CtrixShift-Del
B Bxibir todo o histérico Ctrl+ Shift+ H
Limpar dados de navegagdo... Cirl+Shift+Del
(- & https//vwwg ) )
s Restaurar sessao anterior
8 Maisvisitados | : P Reabrir aba b
Reabnr janela L]
Depois selecione Limpar este peviode: - | fixdia T e

Limpar agora

cligue em

Limpar este periodo: | Tudo ™

o Todos os itens selecionados serdo limpos.
L. Este comando ndo pode ser desfeito,

E] Detalhes

Histdrico e downloads efetuados

[ Campos memorizades de paginas & da pesquisa
‘Cookies

Cache

Logins ativos

[7] Dados offline de sites

] Preferéncias de sites

Lin'l.paragmal [ Cancelar




1.1 ACESSANDO O SISTEMA

Ir4 aparecer a tela de login:

s Pitblica - DMS - Versho

CPF/CHP:

Importante: Nesta tela digite o CPF (sem pontos, barra ou tragco) do usuario
(autorizado no termo de adesdo) , e em seguida a sua senha de acesso e clique em

[ Q Entrar  (Se for o seu primeiro acesso, entdo a senha sera os seis primeiros
digitos do CPF) .

CPRACNPL

Senha - t\\i

Hﬂ!mra.!i q

E normal que apareca a tela de confirmac&o, como abaixo, mas se vocé ja estiver
utilizando o Mozilla Firefox clique em H Ja se desejar que ndo aparecga essa
mensagem basta clicar com o botdo esquerdo do mouse, no campo

ovamentie

Recomendamos utilizar o firefox como navegador, caso
nao consiga imprimir Notas Fiscais Eletrinicas ou
relatdrios baixe o firefox. Deseja instalar agora?

P Nao mostrar essa mensagem novamente




ApOGs confirmacdo aparecera a sua pagina de acesso.

Sistema Integrado de Gest: blica- ] Prodata Informatica Ltda

i DMS Cadastros Naota Fiscal Relatdrios FISCALIZACAG TRIBUTARIA - DMS

Painel de Mensagens (-]

™ Vocéesta conectado como - FISCALIZA CAD TRIBUTARIA - DMS % EX)
e n l

Contribuinte Assunto Data Tipo Remetente Mensagem

2. EMITINDO NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS

Importante: quando vocé acessa este sistema pela primeira vez é necessario
fazer a solicitacdo de notas, pois sua quantidade d e notas disponiveis para
emissdo esta zerada. Entdo siga para o item 6.3.1, péagina 43, para fazer sua
solicitacdo. Este procedimento deve ser feito, tamb ém, toda vez que as notas
estiverem acabando.

Depois de aprovada sua solicitacdo, pela fiscalizacao tributaria do municipio, clique em

Emissdo de nota
ou em EmissaolLancamento) de Mota Fiscal |

Prodata Informatica Ltda

| Hota Fiscal

Mova Solicitacao URA MUNICIPAL DE LUZIANIA

Minhas Solicitacdes - AIDF

Painel d= Mensagens

EmissaaiLancamento) de Nota Fiscal Vocéesta conectado como - FISCALIZACAD TRIBUTARIA - DMS
Alterar MNota Fiscal

’ 5 Assunto Data Tipo | Remetente
Pesquisa e Impressao
Cancelamanto

Solicitacdo de Cancelamenta

Importar Nota Fiscal Eletrénica

Consulta de Chave - AIDF

Consulta de Chave - Nota Fiscal




Ira abrir a tela “Emissao de nota fiscal — Cadastro de nota fiscal DMS™:

1
|'E|=|';555n de Nota Fiscal - CadastroDeNotaFiscalDM§ - O X
Emitentes® | 207515 [S4)| 4 FiscauzacaQ TRIBUTARIA A Insc. Municipal: | 2222011
|| Geral Itens da nota fiscal v
N° da nota fiscal: Emissdo: Ll Duam:
Numero de controle: Més/Ano Referénda: 0 a
Modelz:® | 1 -Mota Fiscal de Servicos v
Natureza da operacao:® l_\“ ‘j]
Destinataria: =] ,j’. |
I550M retido pelo tomador:* | NAO ¥ | Infarme SIM somente para retencan de ISSQN pelo tomador & NAQ para I5SQN nao retidos pelo tomador,

|| Servica prestado fora do municpio

Observagan:
1000

| H Salvar =) Excluir | L E’. Novo || & Auditoria_J | i_lrnprimir J | b;, Replicar | -\ Pesquisar Notas B

PREENCHENDO A PRIMEIRA TELA

Em F"ENe" oharecera o n° do CCP (Cadastro de Contribuinte Pessoal) da sua

empresa.

Emitente:* | 207515 |4 ) 8] Piscauzacao TRIBUTARIA A Insc Municipal: | 2222011

Na Nota:

Nome: FISCALIZACAO TRIBUTARIA A

Nome Fantasia: DFI A

Enderego: PRACA RAIMUNDO DE ARAUJO MELO Qd. 01 Lt. 02 N° 34 Bairro: CENTRO
Cidade: LUZIANIA UF: GO C.E.P.: 72800000 Fone:

CCP: 207515 Insc. Municipal: 2222011 CNPJ/CPF: 01.1 XXXXXXXX 09

= ]
Caso o CCP que aparecer ndo seja o pretendido, clique no icone da vassoura Ee ]
para limpar a selecéo e digite o CCP.
Quando houver mais de uma empresa cadastrada em sua senha, a consulta e

selecéo, também, poderéo ser feitas clicando no icone da lupa ),
Vai abrir a tela de “Pesquisa de Pessoas”, nela digite o CPF ou CNPJ

CpfiCnpi: e depois clique em | Fesquisar, | |5 aparecer uma
relacdo de nomes, com dois cliques (com o botdo esquerdo do mouse) ou
selecionando e teclando Enter, confirme a escolha.

Como demonstrado na figura abaixo séo oito (08) opgbes de consulta: Por Nome,
CCP, CPF, CNPJ e outros. Também vocé pode esté clicando na coluna “Nome” e em




seguida digite a inicial do nome pretendido que ird aparecer uma relagcdo com as
opcoes.

Importante : para facilitar tenha anotado ou disponivel em fac il acesso o CCP,
pois é so digitar direto no emitente. Embora tenha varios meios de consulta
sugiro utilizar o CPF ou se for o caso o CNPJ, pois terd um resultado mais
definido.

P

Name; (28 CpfiCnpl | o1 ) Mascimento: it
Fantasia: Emall: Fone: Celular
Cep Nome Nome Fantasia CPF/CNPJ Num. PIS Inscr. Municipal | Inscr. Estadual
207504 FISCALIZACADTRIE.. DFIE 11 0% 0 222000 0
207515 FISCALIZACAOTRIE..  DFIA 11 0% a 2222011 0
oN Pasqui-s-nr | ,*:;-Limpar Filtro | Maximo de registros | 50 v) lmg‘sbm"l

— :
Na tela de selecdo, como mostrado acima, ao clicar em |ad HmParfilre | jina uma

consulta feita e em M3Mad=r=alsies | 50 ¥ | amplia ou diminui o total de registros
informados (esses procedimentos podem ser realizados nos outros campos de

preenchimento que se segue ).
O conteudo dos campos abaixo sera definido pelo sistema quando a nota for
concluida.

Ne da nota fiscal: Emissao: | Duam:

Numero de controle: Més/Ano Referénda: 0 0

Em Modele® | selecione uma das trés opgdes de nota, clicando na seta ¥, sendo
que o formato e modelo da nota serdo os mesmos para as trés opgoes.

Modelo® | 1 - Nota Fiscal de Servicos v

1« Nota Fiscal de Servicas
2- Nota Fiscal de Servicos de Transportes
3 - Nota Fiscal de Servicos de Comunicacao

Em Maturezadaoperacsc” nforme a natureza da atividade exercida, que podera ser feito

de trés formas:
1. Digite o cédigo da atividade no primeiro campo (se souber);

MNatureza da operagac:” || || &) L’-i]

2. Digite o nome da atividade no segundo campo, apds a vasoura, € irdo aparecer as
opcoes;



- 9
Matureza da operacao: = ﬁ/ CONS
CONSTRUCAD CIVIL
; CONSULTORIA
CONSULTORIA E GESTAO EMPRESARIAL

3. Podera consultar clicando na Iupz{l para selecionar a atividade que originou o
servico (Exemplo: Representagcdo Comercial, Vidragaria, Jardinagem, etc.).

T T — 3

Codigo: | Mome:

Codigo Mome

1317 REPRESENTACAC COMERCIAL _".
1316 INSTRUTOR éi
1215 FISIOTERAPLA il I
1314 WIGILANMCLA

1313 JARDIM AGERM

1312 AGRIMEMNS LR

1373 VIDRACEIRD

1310 COMSULTORIA E GESTAO EMPRES ARIAL

1309 REPARDS

1308 INSTALACOES ELETRICAS

1307 ORMAMEMTACAD =
| 4, Pesgquisar | | 5] LimparFiltro | Maximo de registros 50 - S0 registros

Nessa tela digite 0 nome da natureza da operaco e clique em | PEsqUisar o o
seguida dé dois cliques na linha, ou selecione e tecle Enter.

Clicando em |3 MmparFiltro | imha uma consulta feita e | 59 ¥, amplia ou
diminui o total de registros mostrados.
Importante : em todas as colunas deste sistema. e em qualguer opc 3o, é

possivel colocar as informa¢6es em ordem numérica o u alfabética. Basta clicar
no cabecalho da coluna (com o botédo esquerdo do mou se) e ela ird organizar em
ordem crescente ou decrescente as informacdes.

N°Contrca | Namerodal Dt.Criacio | Dt.Emissao | Dt.impressd| N° DUAM Data deVen

Este cadastro de “Natureza da Operacdo” é pré-defin ido. Quando néo
encontrada a atividade pretendida vocé pode estar s olicitando o cadastro junto a
Fiscalizacdo Tributaria do municipio. Contato (61) 3906-3523/3522 ou e-mail
fiscalizacaotributaria@gmail.com.

Em Destinatario:®

segundo campo).

| Destinatario® | |__\J L{il

Na Nota:

digite o CCP do tomador dos servicos (cliente) ou o nome (no

Dados do Tomador de Servigos:
Nome: FISCALIZACAO TRIBUTARIA B
Nome Fantasia: DFI B
Enderego: PRACA NIRSON CARNEIRO LOBO Qd. 01 Lt. 02 N° 34 Bairro: CENTRO
Complem.: PML Cidade: LUZIANIA UF: GO CEP.: 72800000
CCP: 207504 CNPJ/CPF: 01.1 XXXXXXXX 09 Insc. Municipal: 222000 Insc. Estadual:

Ou se preferir, clique na lupa s para consulta-lo.

10



Vai abrir a tela de “Pesquisa de Pessoas”. Nela digite o CPF ou CNPJ

CpfiCnpj: . . i .
PHENP] e depois clique em | Pe5AUIS | 5 aparecer uma

relacio de nomes. Com dois cliqgues (com o botdo esquerdo do mouse) ou
selecionando e teclando Enter, confirme a escolha. Ou clique na coluna “Nome” e
digite a inicial do nome pretendido e ira aparecer uma relagdo com as opc¢des.

Para facilitar tenha anotado ou disponivel em facil acesso o CCP, pois é so

digitar direto no campo ~ DEstinatEnis

Importante: Embora tenha varios meios de consulta sugiro utiliz ar o CPF ou se
for o caso o CNPJ, pois tera um resultado mais defi nido.

de Pessoas o

Mome: CCP: CpffiCnpj: Mascimento: 7&

Fantasia: Email: Faone: Celular:

Ccp Nome Nome Fantasia CPF/CNPJ Mum. PIS Inscr. Municipal | Inscr. Estadual

235633 a a

225631 i} a

225630 a a

225629 a a

235628 ] a

2325627 [u] a

225626 a a

225625 a a

235624 a o

225623 il a

225632 - a a

225621 o] a

| 4 Pesquisar | | &2 Novo || .4 LimparFiltro | Maximode registros | 50 - 50 registros :
Clicando em L3 HmparFiltre | - jiha uma consulta feita e | 59 ¥, amplia ou

diminui o total de registros resultantes da consulta.

Quando néo existir cadastro do tomador clique em | = Nova | natela de
“Pesquisa de Pessoas” e ird aparecer a tela “Cadastro de Contribuinte Temporario”
(veja item 6.2.1, pagina 40), onde vocé poderd cadastrar a empresa ou pessoa paraa
qual a nota esta sendo emitida.

Deve preencher o campo do e-mail se pretende fazer uso desse recurso e informar se
a empresa esta no simples nacional ou nédo.

Ja nessa tela, clicarem | %' Mo¥8  ||impa os campos de preenchimento.

Cadastro de Confribuinte Temporario —B8 ¥
Codigo: # Sl (=] Tipo:® [ | »] enpiceR )
Nome/Rz. Social: * Mascara:
Mome Fantasia: Insc. Estadual:
Logradouro: * (Consultar Recsita Faderal)
Complementa: Qd: Lt= Mo CEP:
. i s =]
Bairro: Cidade: A= o |
Telefona: Estada: * Passaparte;
E-mall: |D. Estrangeirmo:
Super Simples?: L ¥ |
| kel Salvar | E Salvar e fechar | | &2 Novo

11



ApOés salvo e/ou selecionado o preenchimento fica como na figura abaixo.

Destinatario:* | 207504 l_\JLﬁJ FISCALIZACAC TRIEUTARIA B
No caso de alguma divergéncia entre em contato a Fi  scalizag&o Tributaria do
municipio  pelos nimeros (61) 3906-3523/3522 ou pelo e-mail

fiscalizacaotributaria@agmail.com .

i ) ~ X -
Em 550N retida pela tomadar:* selecione “SIM” ou “NAO?”, clicando na setaD )

15S0N retido pelo tomadar:® L _I_I_lo | Informe SIM somente para retencio de ISSON pelo tomadar & NAO para 1ISSON nao retidos pelo tomador.

Se NAO, siga adiante clicando em | kel Salvar 6 5 sistema segue para a tela
Itens da notafiscal
Geral Itens da nota fiscal =

Se SIM faca a selecdo e siga adiante '2#2M retido pela tomadar™ | SIM LY

Se retido fora do municipio, selecione o botdo abaixo |¥| Servico prestada fora da municipio

IS50M retido pela tomador:* | SIM w | Informe 5IM somente para retencaa de 1SSON pelo tomador & NAQ para ISSQN nao retidos pelo tomadar.
|#] Servico prestada fora do municipio Local da servico: ": Lﬁj

Depois de selecionado ird aparecer os campos de sele¢éo do local onde foi prestado o
servigo:

Local do servigo: ! ,3 [SiJ

Importante: No segundo campo, apds a vassoura, digite o nome e ird aparecer
uma relacdo com as opgdes de cidades relacionadas ¢ = om o que foi digitado.

i
Clicando na lupa LAJ abrird uma tela de consulta. Para esse método aumente a
quantidade de registros a ser consultados, pois atualmente existem 5570 municipios
em todo territdrio nacional.

Cadigo Cidade Cadigo do Distrito
392943 | NAZARIA-86 0 .
392942 YILA PROPICIO-GO 0

39194 | VALPARAISO DE GOIAS-GO i

392040 | TURVELANDIA-GO i

392939 SAC PATRICIO-GO i

392938 SAC LUIZ DO NORTE-GO ]

392037 SANTA RITA DO NOVO DESTING-GO 0

392935 RIO VERDE-GO 0

392935 PORTEIRAQ-GO i

392934 MOV GAMA-GO 0

392933 | LAGOASANTA-GO i |
- | -
[ -4 LimparFiltro | Mxima de rzg'rs-tms | 50 - Snrlg-htms

Se ja tiver o codigo correspondente ao municipio pretendido (Exemplo: 392541 ),

basta digitar e teclar “Tab”.

12



|SSQM retida pelo tomadar:* SiM '_J Infarme SIM somente para retencio de ISSON pelo tomador & NAD para ISSQN naa retidos pelo tomadar.

|V] Servico prestado fora domunicipio  Local doservico: 392041 || 4 || 5 || VALPARAISO DE GOIAS
Importante: Para retencdes fora do municipio observ e o item 5, paginas 35 a 37.
No campo seguinte digite qualquer informacado que vocé julgar necessarias como, por
exemplo, banco, agéncia e conta para deposito, no limite de 1000 caracteres.

N |

Observacao:
1000

PREENCHENDO A SEGUNDA TELA

Para seguir para a segunda tela e adicionar os itens, clique em lm;im

| H salvar J &) Excluir || @ Nove || Auditoria | | = Impnmlr J | [; Rnplicn.r | | \ Fnsqu.i.iar"Noins. |
Na segunda tela adicione os itens da sua nota fiscal e as devidas retengdes, quando
houver.

Emissdo de Nota Fiscal - CadastroDeNotaFiscalDM S - B x
Emitente: | 207515 [ S| [ <5 | [ FISCALIZACAD TRIBUTARIA A insc Municipal | 2222011 |
| Geral | tensdanotafiscal =
€ Adicionar Itam |
| Descrigao | atde Unidade Aliquota (%) Vir Unitario VI Total | Base cale Vi Iss | Agses '

Para deduzir em sua nota fiscal eletronica impostos como: ISSQN, INSS, IRRF, etc

= Valor da Mota: | R$.0,00
Preencha o campo abaixo, para escother o tipo de retencao clique na linha abaixo da coluna

YRetencio »»" & pressions F9. Clique em Tab para navegar entre os campos. Deducdo: | R$.0,00
| Retengao>> | Mome [ vrmlor I Base Calculo: | R$ 0,00
L% ] - 1SS Incluso Preca: | R$ 0,00

Total de Retencia: | R$ 0,00

Total de descontos: | R$ 0,00

| [ b salvar | [ €3 Excuir | [ &3 Nove | [ 3 Auditeria | [ = tmprimir | [ k5 Replicar | [ Tl PesquisarNotas |

Para continuar preencha a tela kit “lulaic= b Essa tela abre automaticamente
{» Adicionar ltem J

gquando vocé salva a nota ou clica eml

Prestaciao de Servico
CalculoPor: (=) Valorunitario () Valortotal
Grupo de servico: )j. Lﬁj
Servico: | 7.02 A Lﬁj Execucan, por administracao, empreitada ou sube

Favor, digitar virgula (] para informar centavos ao Valor Unitario.

Quantidada:® Valor unitdrio: Valortotal=*

Base calculo: Valor deducao: % deducao: Unidade:=

Metivo deducao:

Abiquota:® Deducao maxima: 50,00 %

Valor do i5S:

Descrican: ©
1000

L «~ Confirma item da nota ] l &3 Cancelar J

13



Vamos ao preenchimento:

Em CilculoFor (o) Valorunitirio | ) Valortotal go10cione método de célculo, conforme o
caso;
Grupo de servico: | -. 4| ﬁ __

Na opc¢do aGrupadeservico: N80 € necessario selecionar, pois ela é feita apenas em
Servigo: ;

Servico: =] ; ini ! i
Em 7.02 4 | 3| Execucan, por administracio, empreitada ou sube , se seu

cadastro tem apenas um servigo, essa selecdo é automaética.
Agora se tiver mais de um, entdo tem que fazer a selegdo do servico antes de seguir
com o preenchimento.

Exemplo: clicando nalupa %/ de senico: selecione a opcao desejada, como na figura

Pesg I::f_'!" = I:f.l" P T
Codigo | Descricao Aliquota | Deducao | Reter Simples Devido
701 Engenharia, agronc 3 0.01 Sim Mao . Prestador
7.02 Execucao, por admir 3 50,00 Mao Mag Tomador

| :i Limpar Filtro Miximo de reg.llstrus 50 = lttéisﬁu

. Quantidade:* . . .
Em  “Quantidade” |., digite a quantidade dos servigos
prestados;
s Val itario: - .
Em *“Valor Unitario” orunane , digite o valor de cada servico e o

. . W ,, Valor total®
sistema vai gerar o “Valor total

Exemplo: Se forem quatro (04) servigos para uma nota de valor total de R$ 800,00
reais digitem 04 em quantidade e R$ 200,00 reais no valor unitario. Aparecera o
resultado da multiplicacdo em “Valor Total”. Como mostra a figura abaixo. Mas é

necessario digitar a virgula, definindo os centavos , no valor unitario, quando
houver .
I Quantidade* 400000 Valor unitdria: 200,00000 Valor tatal* 800,00000 I

Importante: Esse método é usado quando 0s servigos tem o mesmo valor. J4 no
caso de quatro servigos de valores diferentes, entd o teria que langar cada valor
em um item da nota.
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Na opcdo “Valor Total® “euoFer () Valerunitério (. Valortotal ,

.. . idada-* .
Digite 1 em quantidade o e o valor total do servico em
Valor total-* .
Em Veice drdagho: 20000] lanca em valor (R$) a deducgéo de materiais quando for

0 caso dos itens 7.02 e 7.05 da lista de servico;

Em fSedebado 2500 'lanca em porcentagem (%) a deducdo de materiais

quando for o caso dos itens 7.02 e 7.05 da lista de servico;
Em Basessidic 600,00000  sistema lanca o valor da base de célculo do imposto;
Em motivo da deducdo vocé descreve o0 que esta sendo deduzido

I Mativo dedugao: | | I

Unidade® |4 , . . . ~ .
serd preenchida a sequencia de inclusédo de itens na nota.

Exemplo: se vou fazer uma nota com trés servigos distintos, como: conserto de
fechadura de porta, lanternagem e pintura. Ficariam definidos na seguinte ordem:
conserto de fechadura de porta, digite em unidade o algarismo 1 (ficando definido
como item 1), lanternagem, digite 2 em unidade (item 2) e pintura, digite 3 em unidade
(item 3). Esse campo também aceita letras.

Em Aliguota® temos quatro opgoes:
1. Para empresas que nao estdo no simples nacional o sistema ja insere a

. . . . Aliguota® J
aliquota conforme a lei domunicipio " | )

2. Para empresas que estdo no simples nacional o sistema deixa disponivel
uma relagdo das aliquotas definidas pela receita federal. Permitindo que o

contribuinte selecione sua aliquota clicando na seta i)
2% [
2,798 [
3
3,500

......... E— . Y digite o nimero

3. Para o caso de nota retida para fora do municipio o sistema deixadisponivel

. . Aliquota:*
um campo para digitar a aliquota .

4. Para empresas do MEI (Microempreendedor Individual), clique na seta e
selecione sua opgéo.

Aliquota® [ E3)

0,0% ME|

. % Valor do 155:
Nos campos da aliquota e ot (R

preenchimento sera automatico, apdés salvar o item.

Em “Descrigdo” Destricae:® digite a descrigdo do servico feito. Sendo o limite de 1000
caracteres, por item.
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o MANUTENCAO DE CAIXA D'AGUA
Descricdo: *

974

Concluido o preenchimento, tecleem | =~ Confirma fiem de nots i

Confirmando o item aparecera a tela de pedido de confirmacdo, como na figura
abaixo.

Nela vocé tem a opgao de continuar inserindo itens, ou nao, apos ter salvado.

Confirmacio

Item salvo com sucesso,

Deseja inserir novo temi

Apos inserir trés itens na nota, o quadro ficard como no exemplo abaixo.

| Desaigio Qtde Unidade Aliquota {%) Vir Unitério Vi. Total Base calc Vl.iss Agdes
MANUTENCAQ DE CA.  4,00000 I 3.‘00 456,00000 . 1.824,00000 1.824.00 54,72000 L»:-jL‘»'_"J
%COLOU\C}\OD‘EP!SO_ 2,00000 E 3,00 610,00000 1.220,00000 1.220,00 3660000 d& |
COLOCACAO DEMAR.  2,00000 3 3,00 75193000 1.503,86000 1.503 86 45,12000 L»_I]EJ .

E

Para desistir do item ou limpar os campos de preenchimento clique em l LX)

| & Confirma item da nota |2 Cancelar J

o . - L ~ . o
Para excluir clique noicone 1 e se for necessério fazer correcdes clique em 1#],

Na Nota:
Quant. Unid. Discriminagac dos Servigos Prestados Aliquota Valor Unitario Valor Total (R$)
4,00 1 MANUTENCAO DE CAIXA D'AGUA 3,00 456,0000 1624,00)
2,00 2 COLOCACAO DE PISO E PINTURA DE IMOVEL 3,00 610,0000 1220,00|
2,00 5 COLOCAGAO DE MARMORE 3,00 751,9300 150386

COMO LANCAR RETENCOES

Para deduzir em sua nota fiscal eletronica Impostos come: |S50M, INSS, [RRF, et
Preencha o campo abaixo, para escolber o tipo de retencao clique na linha abaixo da coluna
"Rietencao »>»" e pressiona F3. Cllgus em Tab para navegar entre os campos.

Retengdo == MNoma Valor

Cligue na linha da coluna “Retencdo >>" e tecle F9, aparecerd uma lista de retencgdes.

Retancio > Nome Valor

| I op0 &
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" Pesqu ﬁidlﬁ.mﬂ;i.ﬂnh_.l al
Codigo | Descricio

11 PLAND =
10 SEGUROD

g AML

B GLOSA

7 RT (RESPOMNSABILIDADE TECHICA)
& RPA
5 PI5

-+ IRRF
3 INSS
2 oS
1 COFINS

| 5 LimparFiltro | Maximode registras | 50 ¥ 13 registros J

Com dois cligues (com o botdo esquerdo do mouse) ou selecionando e teclando Enter,
confirme sua escolha. Ou, também, vocé pode estar digitando o numero
correspondente ao c4digo.

Valor

Utilizando a tecla TAB ou o mouse siga para o campo de “Valor” .
Nele digite o valor (R$) da retencao definida para cadacaso.

Importante: Verifigue com seu contador ou com a empresa para a qual esteja
emitindo a nota, a porcentagem para definir o valor correto a ser langado.

Retencao »> Mome Valor

E COFINS 3500 B 3 -

| 2 CsLL 600 @ 4 %

| 3 INSS 348 & 4 |

: A _IREE ! 203 :'l i n

Por uma questdo de estética, dé atencdo & ordem dos codigos. Comece
adicionando do menor ao maior, conforme o caso, poi s é a ordem que ira

aparecer na nota, como mostra o exemplo abaixo.

Na Nota:
Codigo Descrigdo (Retengdes) Valor
1 COFINS 2,00
2 CSLL 3,00
3 INSS 1,75

Se antes da impressao vocé fez alguma alteracdo pri  meira tela (Geral), entdo é

necessario clicar em salvar | wl Savar  antes de imprimir.
Para excluir a retencéo clique no icone % e se for necessario corrigir o valor clique

em .
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O total das retengdes aparecera no fechamentodano  ta, como mostra o exemplo
abaixo, e o valor liquido da nota apés a impresséao.

Para deduzir em sua nota fiscal eletronica impostos coma: 1ISSQN, INSS, IRRF, atc Valor da Nota: | R$ 800,00
Preencha o campo abaixe, para escolher o tipo deetengao clique na linha abalko da coluna
"Retencdn > >" & pressions F2. Clique em Tab para navegar entre oz campos Deducio: | R$ 200,00
Retencao >> Nome Valor Base Calculo: | RS 600,00
! COFINS 2500 B O LSS, Incluso Preco: | RS 1536
2 CSLL 36,00 . ==, :
o > Total de Retencan: | RS 65,40
3 INSS 448 o2 . §
3 e S Total dedescontos: | R$ 0,00

z

Importante : o I.S.S.Q.N. ndo é lancado neste campo porque qua ndo vocé
seleciona que a nota foi retida ele automaticamente é somado a esse grupo de
retencdes. Neste caso, a nota tera o valor liquido  ja deduzido esse imposto.
Concluido o preenchimento, passamos para a conclusao da nota.

|k sabvar | | & Excluir | [ &2 Nove || & Auditoria | | w Imprimir | | b Replicar | | -q‘ Pesquisar Notas |
Clique em:
| kel salvar |

!, para salvar a nota,;

|_&? Bxduir | 150 devemos e nem é possivel excluir nota  , mas ela pode ser
cancelada. Dentro de certo prazo;

TR _
&2 Neve | naralimpar a tela e fazer outra nota;

lLd“""“J, para verificar as alteragfes realizadas na nota e por quem foram
feitas:

A LditorTs

Data Hora | Tabela | Chave | Usudrio Campo Valor No'| Valor An| Acdo Cod.Resp. | Mome Resp. | Modulo

244117201 1513 | NFISSQON 4810 CD_DESTINAT/ 207504 o alteraca 11 1 15 =
24/11/201| 1513 | NFISSQN 4810 CO_MNATOPER | 1286 o alteracai 11 1 15 iJ
247117201 1513 | NFISSQN, 4610 CPF_RESP 11654160 O alteracar 11 1 15

247114201 | 1513 | NFISSQN, 4610 D5 _MODELO | 1 alteracail 11 1 15

247114201 1513 | MWFISSQN 4610 ORGAD LOCAI INTERMET alteraca 11 1 15

247117201 1513 | NFISSQM 4610 DT_EMITIDA | 2013-11-2 aheraca 11 1 15

24/11/201 | 1513 | NFISSQN 4610 MES_ANO_REF 112013 alteracar 11 1 15

24/11/201 | 1513 | NFISSQN| 4610 PARCELA UNICA alteracai 11 1 15

24/11/201 | 1513 | NFISSQN| 4610 OBS BANCO D alteracai 11 1 15

24/11/201 | 1513 | NFISSQN 4810 RETIDO TOMA 1 alteracar 11 1 15

24/11/201 | 1513 | NFISSON| 4610 HORA 1513 alteraca 11 | 15 .
i 7& Limpar Filtro | Méximode registros 50 - — ——T | P i Sy 80 registros

IMPRIMINDO A NOTA

Ao clicar em = mPimit 048 inicia o procedimento de impresséo da nota.
Importante: Apoés essa agao sO sera possivel cancelar a nota. A partir daqui n&o
€ mais permitido fazer alteracdes.
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" Visualizagio da nota fiscal

Emitente: 207515 || (4 || /| FISCALIZACAO TRIBTARIA A
Destinatdrio: 07504 | 48| FISCALZACAO TRIBUTARIA B CNPYCPF 11 o
Ermall: Insc Municipal: 222000 Insc Estadual: 0
Escolha o endereco parao cliente: ) EnderecoFiscal () EnderecodeCorrespondénca | ) coDMS |, Digitar endereco
Endereco: | PRACA RAIMUNDO DE ARALLD MELD
Cidade: 2155 ()G Luzanim Bairo:  CENTRO UF: | 6O
Complem:  ppL Qd: o Lt: o2 Na: 34 CEP: | 72800000
* Os campas em amarela podem ser alteradaos.
M2 da nota fiscal: 204 Emissao: '24;11;2013"@1W Mes/Ano Referencia: ?,’ W Duam: 0
Mumen de controle: 4&]“7 Modelo: | 1 - Nota Fiscal de Servicos * | Venc: m i
Naturezada Operacio: (300 A l;l.il REPARCS ISS0M retido pelo tomador: | SIM -
v Servigo prestado fora do municpio Local do servico: 302049 |_l'1| |“_j.| VALPARAISO DE GOIAS

BANCO DO BRAGIL
Observacao: | AGENCLA: 2X)4

Descricio Otde | Unidade | Vir Unitdrio Aliquota (%) | Desconto | Vl.Total | Vl.iss
MANMUTENCAD DE CAIXA D'AGLIA 40000 1 4560000 3.00 .00 1824.0000 @ 5472
REVESTIMENTO DE PISO PINTLRA 2.0000 2 610.0000 3.00 Q.00 12200000 | 36.60
COLOCACAD DE PISO DE MARMORE. 2.0000 3 751.8300 3.00 | 0.00 1503.8600 4512
Valor: RS 4.547 86 Deducao: | RS 0,00 Base Calc: | R$ 4.547 86 15.5: R$ 13644 Desconto: | RS 0,00

.L& Confirmar Impressao | | g Fachar | | ” Ilnm'llrl\lnhporﬁrnli-l' |

Importante: Se estiver incerto quanto ao preenchimento da nota, saia datela %
sem clicar em imprimir e depois podera esta acessan do e editando a nota. Veja
item 6.3.4, pagina 46.
A tela “Visualizacdo da nota fiscal”, mostrada acim a, tem como objetivo
confirmar o preenchimento da nota. Como é o caso do campo “Escolha o
endereco para o cliente”, onde é possivel confirmar , escolher ou até digitar um
endereco para tomador.
Para imprimir a nota é obrigatoério escolher uma des  sas opcgdes.

Escolha o endereco para o cliente: () EnderecoFiscal () Endereco deComespondénda () EnderecoDMS () Digitarendereco

Enderéco:  PRACA RAIMUNDO DE ARALLIO MELD

Cidade: 3155 (4L Luziania Bairra: | CENTRO UR:| GO |+
Complem: P - ad: 01 ) | Ne: (3 CEP: 72800000

* 05 campos em amarelo podem ser alteradas,

Em seguidava em | = Confirmar Impressio
Ir4 aparecer o pedido de confirmacao

Confirmacio

9 Atencio; Apds imprimir a Nota Fiscal nda serd possivel altera-a. Deseja

prosseguir?

Ja na opgao | #% Reenviar NotaperEmail | & possivel enviar a nota por e-mail.
E enviada para o e-mail cadastrado na tela de “Cadastro de Contribuinte Temporario”
(Endereco DMS). Veja o item 6.2.1, pagina 40.
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E possivel digitar o e-mail diretamente nesta tela na opgdo \»/ EnderscaDMs

=) Digitarendere;u_

Importante : quando vocé passar para 0 més seguinte, deve ser finalizada a
declaragcdo do més anterior. O ndo fechamento do més vai bloquear a confecgédo
de novas notas. O que significa que todo dia 01 do més deve ser feito o

fechamento da declaracéao.
Para fazer o fechamento de uma declaragdo vejao it em 3.1, pagina 24.

REPLICANDO UMA NOTA

As vezes vocé tem que emitir aquela mesma nota, com a mesma informac&o, todos os

dias ou més. Nesse caso é possivel utilizar a opgéo | bw Replicar
Abra a tela “Emissédo de nota fiscal — Cadastro de nota fiscal DMS” (Item 2, pagina 6).

Ernissfo de Mota Fisoal - CadastroDeNotaFiscal DMS -0OXx
Emitentes | 207515 | S48 FiscauzacaO TRIBUTARIAA Insc. Municipal: | 2222011
Geral Itens da nota fiscal x
N da nota fiscal: Emissao: | Duam:
Nimero de controla: [ Més/Ano Referéncia: 0 a
Modelo:* | 1 - MNota Fiscal de Servigos v
Matureza da operacao;* =9l /-'QE |
Destinatario:” | || al S:I-”

cao de 1550N pelo tomador & NAQ para 1550 nao retidos pelo tomador

1550 retido pelo tomadar:* | NAO w | Informe SIM samente para rete

|| Servico prestado fora da municipio

Observacac:
1000

| kel Salvar || &2 Excuir || &3 Nove || & Auditoria | | = Imprimir | | | Replicar | |4, PesguisarMotas |

Importante: Se vocé quer replicar (fazer uma cépia dos dados de uma nota para

criar outra) uma nota que ja esteja natela bastac licarem | bw Replicar |

kd Salvar | | &3 Excluir || £ Novo | & Auditoria | | = Imprimir | | | Replicar | | ' . Pesquisar Notas

Ja se for de uma nota de dias anteriores clique em |+ PesguisarNotas .9 aprir

atela Pesquisa de Notas Fiscais .

Essa tela de pesquisa, também é a mesma usada em “Alteracdo de notas” (item 6.3.4,
pagina 46) e “Pesquisa e impressao” (item 6.3.5, pagina 46).
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Remetente: Destinatario:

1207515 (4| FiscaLizacAO TRIBUTARIAA N N[ |
Marlelo: Matureza da operacdo:  Data dla Erissac:
L E3| |@L§J| | lomjaoz G & 28112013

Cidade do destinatario: ) UF destinatario: Mrnota: 7] Somente notas nao impressas & nao canceladas
| Il | BN | Ohs: Campos d endereco do cad, permanents

|| Servigo prestada fora do municipio Local do servigo: | Es LﬁJ'

Nr Controle | AIDF | Val l | VLISS | Destinatario | Emisséo | Impressio | Cancela| Retido?

0 4810 278 13644 TESTEN-DMIS W12013 | 271142013 NAO | SiM Le]

15 AR0% 2766
18 4s08 2766

3000 | DIRCE. A 14411/2013 Sint NAD
030 PREFEITURAMUNICIPALDEL. | 14/11/2013  14/11/2013  NAO  NAO

o o oo |
g

Valor notas canceladas: | 1mom| Otde. notas: | 3Ji

Valor notas retidas: 4547 86 Valor total: 10,10' Valor1ss: | q,_39|

(A pominr | | i | (b nepor | |3 erporerxm |

Nesse exemplo vamos usar a nota 20.

Selecione a linha correspondente a nota e depoiscl  ique em | ke Replicar
Nr  Controle AIDF | ValorTotal  VLISS | Destinatario Emissio | Impressio | Cancela Retido?

19409 2766 | 100000 3000 DIRCE A a3 | | osm

. |
18 aws e 1000 03 PREFETURAMUNKIPALDEL. 14112013 14112013 NAO | NAO e

Cligue em - para confirmar.
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Note que vai aparecer a tela de emissado de nota ja preenchida, em seguida faca as
devidas alteracoes.

Emiss&o de Nota Fiscal - CadastroDelotaFiscalDMS 0O X
Emitente | 207515 4, J[ ) FiscaLZACAG TRIBUTARIA A Insc. Municipal | 2222011 |
|

Geral Itens da nota fiscal |~
N da nota fiscal: Emissao: i) Duam: | |
Nimero de controle: Més/Ano Referéncia: 0 a |
Modela:* | 1 -Nota Fiscal de Sl.ar\r.il;ns. v J | I

Natureza da operacao:® | 1309 _3 Lﬁj REPAROS
Destinatirio® | 207504 O3 |[ <8 | FISCALIZACAD TRIBUTARIA B
|SSQN retida pelo tomador:* Sim w | Informe SIM somente para retencao de 1S5ON pelo tomador & NAQ para 1S5ON nao retidos pelo tomador,
|| Servica prestado fora domunicpio  Local do servico: | 392041 o} |5}/ vaLPaRaIso DE GoIAS-GO

CUTRAS INFORMACOES

Observacao: |
982 |

[ L:‘_Siha_r J &_.Exduir J [ ;_N:-n_m J | Auditoria | [ :_Imprir.nir J [ E& Raplicar J [ ‘\ Pasguisar Notas J

M da nota fiscal:

O numero da nota serd preenchido ap0s clicar em

Lﬂ. Depois é s6 seguir para a segunda tela, onde serdo lancados os itens.
Se tentar langar itens sem salvar a nota, ird aparecer a seguinte tela:
" Error

® Salvea nota fiscal para inserir um them.

Geral

Se ndo aparecer os itens, depois de salvo, cliqguen atela | e depois nade

ltens da nota fiscal

E se aparecer essa tela, abaixo, significa que vocé tem que fazer uma nova solicitacao
de notas pelo sistema. Veja item 6.3.1, pagina43.

guantidade de notas fiscais eletrénicas permitidas

O O contribuinte FISCALZACAD TRIBUTARIA B tevea
excedida. Por favor, fazer nova solicitacao de notas fiscais.
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3. FAZENDO A CONTABILIDADE

Clicando em DmMSs Gerenciar DMS

=

SII"?EG‘I-
5 |, seré possivel fazer a contabilidade do 1.S.S.Q.N. (Imposto sobre
servigcos de qualquer natureza).

Sistema Integrado de Gestao Pablica-DMS-Ve 8.4-28/11/2013

| Dms

Gerenciar DMS PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZIANIA
Importar Declaracao da Cantribuintes

»

Ird abrir a tela = Fesquisa de Deslaragdic d= Serviges | como na figura abaixo:

Nela, selecione sua empresa, periodo e tipo, e depois clique em pesquisar. Vao
aparecer linhas correspondentes as declaragbes (planilhas de célculo), com
informagdes como: nimero de sequencia da declaragdo, CCP, se a planilha ja foi
fechada ou néo, situacédo, tipo, data de abertura e fechamento, nimero da guia de
pagamento (DUAM) e seu valor.

Pesquisa de Declaragdo de Servigos: e L T
Contribulnte: | 207515 4[] | FIscALIZACAC TRIBUTARIA A || Pesquisar anos 90
Més: | 12 v | ano: | 2013 | w | Tipo: | » Samertis Niio Pidas | 4, Pesquisar |

Cligue em 'Pesgulsar’

| Ducinrn;éol Cep 1 Stn‘lus. Siluagxgo: Tipo . Dt. nimu.: Dl.Fl(hBﬂ.: Duam | Basm:nl.:.[lﬁjl \fl.‘Fotal[llsir
¥ ] 1} ] L i L 1} ] !

[ &3 NovaDecharagio | | E5 Retificar |
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FPesquiza de Declaragdo de Servigos -0 X

Contribuinte: | 207515 |_v||_"j_| FISCALIZACAQ TRIBUTARIA & || Pesquisaranas %0
Mg [ ¥ | Ano: | 2013 ¥ | Tipe: | Prestado | v | | | Somente Nao Pagas | |, Pesquisar 1
Encontrados: 1
Dedaragao Cep Status | Situacic Tipo Dt. Abertu| Dt.Fachai| Duam Basa Cale.{RS) VL. Total (R$)
51 207515 Aberto NORMAL COMMOVIMEL  14/11/201: o 5.557.86 O.M;JiJ
2 Mova Declaragao | |;% Retificar |

Nessa tela vocé tem as seguintes opdes:

Em % serve para excluir declaracdes, mas deve ser desconsiderada, pois nédo se
exclui declaragdes, somente € cancelada a nota, qua ndo necessario (para
declaragfes do tipo tomado e cancelado o item)

£y 3 . x ; ;
Em | &7 MNovaDeclaracae | (i3 yma nova declaracéo (planilha). No caso de servicos

prestados ndo € necessario, pois quando emitida a nota o sistema j4 gera uma
declaragéo.

Selecionado a linha da declaracdo e clicando em ml, sera permitido

retificar a declaragéo, desde que néo excedido oprazo para retificacao.

FECHANDO UMA DECLARACAO

Existem duas maneiras de fechar uma declaracgéo.

Com movimentagéo de notas emitidas:

A medida que vocé emite as notas eletrénicas, serd gerada pelo sistema uma
declaracdo (planilha de célculos), nela ira armazenar informac8es de todas as notas
emitidas em um determinado periodo (Més de emissdo da nota).

Clicando na lupa _™_ abra a planilha Gadastra D= Servigas |
Dacaracio Cep Status | Situagic| Tipo Dt. Abertu. Dt.Fechar Duam Base Calc. (RS) V1. Total (RS}
51 207515 Aberto  NORMAL  COM MOVIMEL 14/11/201: o 5.557,86 0,00 ".r‘ )

Como no exemplo abaixo, a declaragdo mostra informagdes como o total do ISSQN a
ser pago e outros.
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Cadastro De Servigos = x

Servico: | 243 | 4| Perodo: 3/ 2015 Tips Prestado Stotus Aberto  Situacio: NORMAL | | Possui Compensagao
Cep: 207515 Contribuinte:  FISCALIZACAO TRIBUTARIA A Insc Mun. 2222011 CNPJ/CFF:  01.169.416/0001-09
Super simples: Nao Ne.Duam: 0 Imposto gerada: RS 3,00
Total das Notas: R§ 200,00
Total das Deducdes: RS 0,00 Valor Notas Retidas: RS 0,00
Valor Notas Canceladas: R$ 100,00
Descontos concedidos: R$0,00 Total Declaracao: RS 100,00
Legenda: N =MNFEletnica R =Redbo € = Controlada/Bloco Qtde: Total de Notas: 2 3 Adicionaritem |
Tipo | CCP. Tomador e Data Valor|  Dedugao BsCalculo | Alig. Recolher | Descontc Retido | Canc.  LocalPrest. | NeR.R. Acoes
N 207504 FISCALIZACAOTRIBL 42 06/03/2015 R$ 100,00 RS 0,00 R$ 100,00  3,00% R$3,00 RS000 Nao Nao  Dentrodo Municip| © ‘jl_‘l
N 207504 FISCAUZACAOTRIBL 41 03/03/2015 R$ 100,00 RS 0,00 R$ 100,00 600% R$6,00 RSO00 Nao Sim | Dentrodo Municig| 0 L‘:“l_’j
Observagac: | [ salvarobs |
| Finalizar | | & SemMovi. | [ = RecbodeNF. | | = R.Retengio || = XML || = TXT || = M5 |

Quando nao finalizada a declaragdo mostra as seguin  tes opgoes:

TESTANDO
Observagio: [ salvarobs

Digite sua observagéo e grave clicando em |l salvarobs  \este caso se houver
alguma pendéncia o sistema vai bloquear e informar;

| & Sem Movimentacio  o5sa opgao e para fechar uma declaragio sem langamentos;

| = RecbodeNF. | ooiacionando alinha correspondente a nota e clicando neste icone

serd emitido um recibo da nota fiscal;

| = RRetencio | omite um recibo da retencéo da nota. Para o caso de declaracéo tipo
tomado;
[ s XML | [ w 7XT || m XS

I, esses trés icones sdo para emissao da
declaracdo em tipos diferentes de arquivos.

~ . | i s
Para fechar uma declaracdo, com langamentos , cliqgue em | = Fipalizar. | o jrg

aparecer o pedido de confirmacao e em seguida a confirmagéo.

" Confirmacio

0 Deseja realmente finalizar esta declaracao?

Dedaracao finalizada com sucessol
Cligue no botdo 'DUAM' para prasseguir.
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Apo6s o fechamento, notamos que as opg¢des no rodapé mudam:

Cadastro De Servigos = x
I Servico. 7_3#_\4 Ti..rr‘ Peripdo: 2 ! 2015 Tipo: Prestado  Ststus. Fechado  Situacio. NORMAL Possui Compensaci: |
Cep: 207515 Contribuinte:  FISCALIZACAO TRIBUTARIA A Insc Mun. 2222011 CHPJ/CPF: 01.169.416/0001-09
Supersimples: Nao M. Duam: 5839037 Imposte gerado: R$ 0,00
Total das Motas: RS 100,00
Total das Deducdes: RS 0,00 Walar Notas Retidas: R$0,00
‘Valor Notas Canceladas: R$ 100,00
Descontos concedidos: RS 0,00 Total Declaragao: R$0,00
Legenda: N =NFEletronica R =Redbo € =Contolada/Bloco Qtde. Total da Notas: 1 (+] Adicionar item
Tipa | CCP Tomador Ne Data Valor Deducio Bs Calculo|  Alig. Recolher  Descontc Retido Canc. Local Prest. N R.R. Agdes
N 220048 SPEBRASILINCORPC 40 10/02/2015 R$10000 RS 000 RS 100,00 0,00% RS000 RSOO0 N0 Sim BRASILIA o @Lﬂ
Observacao; | E Salvar obs
= Recibo de NF. = RRetengio | [ XML | [ = TXT | [ = XS | [ = Rec.SemMov. | [ = Recbo || = DUAM |

Clique em [t Recig da N F para emitir um recibo da nota (selecionada);

| = RecSemMov. | omite um recibo de declaragdo sem movimento;

Em L&, vocé emite recibo das notas prestadas ou tomadas, de uma ou de
todas, referentes a essa declaracéao.

B ——

Contribuinte: '-3 ,-ﬂ

Relataria: v
L —

Ohbs:
Caso o contribuinte seja informado serd gerado recibo somente das notas prestadasitomadas para o contribuinte escolhido de acordo com o tipo da declaracao,
caso contrano senao far escelhido nenhum cantribuints sera gerado o recibo geral da declaracan.

(=) Imprimir Recibo

Eem L= 0UAM | para imprimir a guia de pagamento do I.S.S.Q.N.

Vai aparecer a tela de emissao ke bbb,

Digite a data de pagamento e clique em (=) imprimir Duam

Importante : A data esté predefinida para o dia 15, pois 0 ISS QN tem vencimento
no décimo quinto dia do més subsequente. Excedendo este prazo o sistema
comeca a contabilizar multa de até 20% (proporciona  Imente no prazo de 30 dias)
e juros de 1% ao més, a partir de 30 dias.

Sendo assim, a declaracao deve ser fechada apés ot érmino do més e o
1.S.S.Q.N. deve ser pago até o dia 15 do més subseq uente.
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Data de Pagamento Duam ¢

Detalhe Modelo de Duam

Obs: Vencimento Duam:15/11/2013. Apés o vencimento serd cobrado juros e multas.

Thar12/2013 =

Data Pagamento: * ﬂﬁi
§ it R,

| (=) Imprimir Duam | | @ Prévia do Valor |

[ Préviadovnter,

Caso deseje ver o valor da guia de pagamento, clique em
uma prévia do que vai serimpresso. Como mostra o exemplo abaixo.

Data de Pagamento Duam

e veja

Detalhe Modelo de Duam

Obs: Vencimento Duam: 15 /05/2011. Apos o vencimento sera cobrado juros e multas.
Data Pagamento:®  15/12/2013 h__é
Duam: 5537896 Parcela: 0 ViJuros: 0 VLMulta: 0 ViL.Total: 0.03

Cod. ; Receita i \.‘I.Dr!ginnl; C;ﬂ._: VlJuros| ‘n"LMuIlaE I:llsumm;. \.‘aln:Pagnri
230 155-DMS 0,03 0,00 0,00 0,00 0,00 0,03
| (e mprimirDuam | | (73} Prévindo valor | J

Sem movimento (quando ndo h& notas emitidas no peri  odo):
Selecione o periodo e tipo.

s e D S _ox
Contribuinte: | 207515 G4 (5] FiscauzacAO TRIBUTARIA A ] Pesquisaranas %0
Més: Ls v | Ano: | 2015 | v | Tipo: | Prestado | v | | | Somente NdoPagas ’\ Pesquisar
Dedaracio | Ccp | status | situagao Tipo | Dt.Abertu Dt.Fechan Duam BaseCalc.(RS) VL Total (RS)

|[__&2 NovaDeclaracio | | B Retificar |

Clique em &2 Nova D““"’ﬂ“” J e vai aparecer uma declaracao sem langamento.

& Sem Movimentagao

Depois clique em L ., para fechar uma declaracéo.
Essa opg¢éo pode ser utilizada para as empresas opta  ntes do MEI. Ja as outras
estdo sujeitas a estimativa fiscal.
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RETIFICANDO UMA DECLARACAO

Ap0s finalizar uma declaragéo, vocé notou que ficou faltando documento a ser inserido
ou fez langcamentos errados. Para estas situacdes pode ser feito retificacbes da
declaragéo.

Nesse exemplo vamos selecionar a linha correspondente & declaracdo n°® 158.

Pk e Dol il e Barig - o x
Contribuinte: | X17515 o |.<5]/ FISCALIZACAO TRIBUTARIA A || Pesquisaranas 90
Més: 1 v | Ano: | 2015 ¥ | Tipo: | Prestado | Somente Nao Pagas 4, Pesquisar
\ (] | J
Encontrados: 1
Dedaragdo Ccp Status | Situagdo Tipo Dt. Abertul Dt.Fechan Duam Base Calc, (R$) VL. Total (R$)
158 207515 Fecha.. NORMAL SEMMOVIMEN 10/02/2015 10/02/2015 5836085 100,00 0.00 '_'_\ i)

L2 NovaDeclaracio i?‘i Retificar |

Clique em | " Retificar | ¢ g sistema vai pedir confirmagcao.
“confirmacio o

9 Deseja retificar asta declaracio?

@ Dedaracéo Retificada com sucessal

No exemplo abaixo, a declaracdo 158 aparece com a definicdo Retificada, na coluna
situacéo, e foi criada uma nova declaracéo, a de n° 495.

=a de Dx S0 de igos -0 X
Contribuinte: 207515 l_.wﬁ FISCALIZACAO TRIBUTARIA A | Pesguisaranos 90
Mas: |1 w | Ano: | 2015 v | Tipor | Prastado v | | Somenta Nio Pagas 7‘ Pasquisar
T Ce W Ve )
Encontrados: 2
Declaragio| Cep Status | Situacido| Tipo Dt. Abertw Dt.Fechan Duam Base Calc. (R$) VL. Total (R$)
158 [ 207515 .Fﬂchn.... RFI'IFICJ\. SEM MOVIMEN 10/02/2015 |0mzxm15' 5836085 [ 'ICH],OG. 0,00 I
485 207515 Aberto | NORMAL COM MOVIMEN 10/02/2015 a 104,00 0,00} © ”
. . _ =YL=

%2 Nova Declaracio J & Retificar |
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Seguindo o exemplo, clique na lupa da nova declaragdo n°® 495, criada a partir da n°
158, e faca as devidas alteracdes que julgar necessérias.
Importante: Para o caso de itens provenientes de langcamentotom  ado que deseje

que seja retirado (cancelado) basta fazer a sele ¢doem L Cancelada gentro do
item. J& quando for ocaso de cancelar uma nota de u  ma declaracdo fechada,
retifique e o sistema vai permitir cancelamento.

Gadastro D= Servigos

e x
| Servico: | a0s || Perbdo: 1/ 2015 Tipn: Prestado Swtus Aberto  Situagio: NORMAL Fossul Compensacio
Cop 207515 Contibuinte:  FISCALIZACAO TRIBUTARIA A Insc blun: 2222011 CNPI/CFF 01.168.416/0001-09
Supersimples: Nao e Duam: 0 Imposte gerado: RS 0,00
Tatal das Notas: RS 100,00 Declaragio de Origem: 158
Total das Deducses: R$ 0,00 Valor Matas Retidas: RS 0,00
Valor Notas Canceladas: R$ 100,00
Descontos concedidos: R$ 0,00 Total Declaracio: R$ 0,00
Legenda: N =NFflemonics R =FRecbo € = ConmoladasBloco Qrde. Toral de Noras: 3 € Adicionaritem
Tipo| €CP | Tomador Ne Data Valor| Deducaa Bs Caleulo | Alig. Recolher  Descontc Retido | Canc|  Local Prest. | NeRR Acdes
N | 27508 | FISCAUZACAOTRIEL 39 30/01/2015 RS000  RS0,00 RS D00 0,00% RS000 RSD00 Nso | Sim | DentadaMunic 0 EE
N | 239721 | CONDOMINIODOEl 38 28/01/2015 RS000| RS 0.00 RS 000 | 0,00% RS000  RS000 Nso | Sim | DentradoMunick 0 B3
N 211873 JEFFERSON ROCHA € 37 08/01/2015 RS 100,00 RS 0,00 RS 100,00 3,00% RS 3.00 RS 0,00 Sim Sim | Dentrodo MIJﬂlCI’r o ﬁ?lﬁ'
Observacao: | [ Setvar obs

| &2 Finalizar ngscmmmn | | == RecibodeNF, || = R.Retencio | | = XML || = TXT || = XIS |

Concluido as alteragdes, finalize a declaracéo.
Dependendo da alteracéo feita, a finalizacao terd duas situagdes.
No caso de inclusdo de valores deve ser escolhida uma das opg¢8es abaixo.

Vocé estd finalizando uma declaracao retificadora. Para continuar,
escolha uma das opcoes abaixo:

G Ea MAQ pagusi o DUAM da declaracac anterior.

Meste caso o sistema cancela o DUARK da Declaracao retificada e gera um nowo DUAR com
awvalor total a recolher.

(_J EUPAGUE]l o DUAM da declaragao anterior,

Meste caso o sistema gera um novo DUARK com walor da diferenca entre a declaracao
retificada e a nova declaracao.

| [Prossaguir

| Cancelar J
J& se houver exclus@o ou redugéo de valores deve ser escolhida uma dessas opc¢des.

Sua declaraciao Retificaclora apresentou movimento de IS5 MEMNOR
que a declaracao anterior. Isto geralmente ocorre quando um
Documenta Fiscal @ excluido ou tem o valor do 1SS alterado/corrigido.
Para continuar, escolha uma das opcoes abaixo:

o Eu MAO paguei o DUAM da declaracao anterior.
Meste caso o sistema cancela o DUANM da Declaracao retiticada.
) Eu PAGUEl o DUAM da declaracac anterior.

Meste caso vocs estd ciermte de que dewera entrar em comado com a Prefeitura para tratar
do Saldo resultante do DLUARM pago.

| Prossegoir | Cancelar
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4. FAZENDO O RECOLHIMENTO DOS SERVICOS TOMADOS

_— ﬂw" o
DS Gerenciar DMS

Vaem e ouem . i

Sistema Integrado de Gestao Pablica-DMS-Ve 8.4-28/11/2013

| Dms

Gerenciar DMS PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZIANIA
Importar Declaracao da Cantribuintes

Ir4 abrir a tela Fesguisa de Declaragdo de Servigos |

Pesquisa de Declaragio de Servigos = T

. . 239752 T4, J[.&5 | FISCALIZACAD TRIBUTARIAR Pesquisar anas 90 |

Contribuinte: L_{ﬂJ [ |
Mes: | 1 * | Ano: | 2015 * | Tipo: | Tomado |« Samerits Nio Paga '.‘ Pesquisar

Clique em 'Pesguisar’ |

| D-d'né". ) | status | Si‘“a‘iiﬂ: Tipo 2 Abartu| Dt.Fachan| Duam | Ban(il:.lltSl. \a.'l.-‘rotnl.(ﬂgl“ T |
| I L ! | | | | | . .
| |

| &5 WovaDeclaragao | [ &5 Retificar |

Selecione a sua empresa (tomadora dos servigos ), periodo (que deve corresponder
a data de emissao das notas fiscais ou recibos) e tipo (neste caso tomado)

Tip: | Tomado | ¥ | Como no exemplo abaixo:

Contribuinte: | 239752 "3]@ FISCALIZACAQ TRIBUTARIA R || Pesquisaranas 50
Més: L1 v | Ang: | 2015 v | Tipo: Tomado omente Nao Paga /_'\ Pesquisar

Clique em ‘Pesquisar’

Em seguida cliqueem &2 NovaDeclaracio e ira aparecer o pedido de confirmacgéo.

{ [ Nova Declaragio J lii Retificar |
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Confirmacao

7

para 1720157

Clicando em Sim, ser& gerada uma nova planilha para servigos

ma Integrado de Gesta

Deseja Iniciar uma nova dedaragio de servicos Tomados

tomados .

Prodata Informatica Ltda

DMs Relatorios FISCALIZACAD TRIBUTARIA - DMS
Cadastro De Servigos -8 X
| service: 201 | 4| Perodo: 1/ 2015 Tipo: Tomado  Status: Aberto  Situacho: NORMAL Possul Compensacio I
Cep: 239752 Contribuinte:  FISCALIZACAO TRIBUTARIAR Insc. Mun: 0 CNPJACPE: 01, 09
Super simples: Nao Ne.Duam: 0 Imposto gerado: R$ 0,00
Total das Notas: R$ 0,00
Total das Deducdes: R$ 0,00 Valor Notas Retidas: RS 0,00
Valor Notas Canceladas: RS 0,00
Descontos concedidos: R$0,00 Total Declaracdo: R$ 0,00
Legenda: N =NFfletinica R =Recbo € =Controlada/Bloco Qtde. Total de Notas: 0 € Adicionar item
Tipo NeRR. CCP Prestador Ne| Data Valor| Dedugso  BsClculo  Alig.  Recolher Descont: Retido Canc. Local Prest. Agbes
Observacio: Esahurobs |
&) Finalizar | | & SemMovi. | [ = RecbodeNF. | | = RRetengho || = XML || = TXT || = XS |

Clicando em & Adicionaritem |, . VIR G N ansamento de item de declaracao DS |

onde sera possivel fazer os lancamentos com data de emissdo igual ao da
declaracéo aberta .

Lancamento deitem de declaracGo DMS" /

FISCALIZACAO TRIBUTARIA'R - 1/2015

| | || Cancelada
s
| »

Wi Deducao:

Nr. Mota: || Retido pelo Tomador

P Prestadar
Dt. Nota:*

Tipo do ftem:*

Grupo de Servico:

Servico:

Walor Nota:* Base Calcula:™

Aliquota -

Imposto gerado:

Discriminacao do Servico:®

Itens da Nota

| Dascricio | Qtde | Unidade Aliquota{%) | VirUnitario | V. Total Vl.Desconto | Base calc Vl.Iss

.Nota: O campo 'Nr. Nota' ndo sera o‘brigim'ario qua‘ndo otipo da‘ham for 'Rut.ibo;.

| L../ Gravar nota ] l_g_‘;.) Fechar J
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Atencédo ao preenchimento:

Nr. Nota: , digite o numero da nota, RPA ou recibo de prestagdo de

servigos (nos dois Ultimos vocé pode deixar em branco ou colocar o nUmero, mas
tem que selecionar “recibo” em tipo do item );

Em L[ Cancelada gelecione quando ja lancada a nota, na declaracdo, e ela for
cancelada, quando selecionada esta op¢ao o imposto ndo sera calculado. Mas isso
ndo serd possivel se a declaracdo estiver finalizad a (fechada). Neste caso sera
necessario realizar uma retificagdo da declaragédo, desde que dentro do prazo;

|| Retido pelo Tomador - selecione, pois s6 serdo computados os ISSQN, em

Tipo: | Tomado | ¥ | 5o selecionada esta opgao;

|| ces T[S Prestadar

Informe o prestador dos servigos (neste caso a empresa que emitiu a nota). Clique na
lupa para consultar a empresa, se necessario. De preferéncia a consulta pelo CPF
ou CNPJ. Caso ela néo esteja cadastrada, faga o cadastro clicando na lupa e em novo
(ver item 6.2.1, pagina 40);

D, Nesta:* = deve ser digitada (ou selecionada i) a data de emiss&o da

respectiva nota ou recibo. Essa data deve ser igual ao do periodo da declaragd o.
Uma declaracao é feita tomando por base o més e ano de referéncia das notas;

Hora: , . P
, essa hora sera lancada pelo sistema quando vocé clicarem

|y S Gravar nota |

Tipo da item:* [ Controlada/Bloco | J

MF-Eletronica
Recibo

Controlada/Bloco , selecione a opgao que corresponde aodocumento

fiscal que esta sendo langado;

a Carus - | -": . . . -
Grapa e senign: L%/« digite ou selecione o grupo de servigos (grupo

de servigos da lista de atividades da Lei 116/2003. Veja item 5, paginas 35 a 37);

sy =x
SEMVICO: o . . ..
* |_%/l=3) subgrupo da lista, onde se encontra o servico definido

na nota (veja item 5, paginas 35 a 37);

Valor Mota:* L ;
, digite o valor da nota que sera o valor da base de

calculo doimposto;

Wl. Deducao: - . .
¢ , digite o valor de materiais a ser deduzido, mas apenas

quando for o caso dos itens 7.02 e 7.05 da tabela de servi¢os e se houver ;
Importante: Para este caso o municipio determina deducéo de no maximo 50%.
Sendo assim, vamos a um exemplo: se na nota estiver definido 20%, 32% ou
45% de material, o langcamento da deducdo de materia | sera 20%, 32% ou 45%,
até 50%. Agora se o material na nota for descritoe  m 55%, 68% ou 85%, entdo
deveré ser langado 50%.

Base Caloulo:® ; . . .
, €sse campo sera preenchido pelo sistema assim que

vocé digitar o valor da nota,
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3% ==
3,508
3.R4%
IA7%

o5, .. . . N .
= ~J, digite ou selecione a aliquota correspondente & nota fiscal

ou recibo. Este campo ja esta cadastrado com uma relagcdo de todas as aliquotas do
municipio e as definas pela receita federal para o simples nacional;

Importante
prevalecer

: No caso das empresas cadastradas no simples nacio nal vai
a aliquota definida no simples.

Imposto gerado: o imposto gerado (1.S.S.Q.N.) seréa lancado ap6s a gravagao do item;

| Discriminagao do Servico:*

, € por ultimo, digite a descricdo do servigo (0 que esta descrito na nota).

. . . « ~ Gravar nota.
Concluido o preenchimento, cllqueeml A fot .
Vai aparecer a opgao de salvar e inserir outra nota.

“Confirmacao

o

Depois de salvo, a tela deve ficar como no exemplo abaixo:

Nr. Mota:
CeP:®

Dt. Nota:*
Tipo do item:*

Grupo de Servico:

Valor Nota:*

Aliquota:*

Itens da Nota

Descricio

Servico:

Discriminacao do Servico:™

Nota: O campo 'Nr. Nota' nao sera obrigatorio quando o tipo do item for 'Redbo’.

[tern salvo com sucesso.
Deseja informar novo item?

AR-1/2015

46 |_| Cancelada {u_f; Retido pelo Tomador

207504 (L4 | <8 FiscALZACAO TRIBUTARIAE Prestadar
[s01/2015 |8 Hora: |17:12
| Controlada/Bloco v |

7 L_J-_J |ﬁj Servicos relativos @ engenharia, aruitetura, aecloagia, urbanismo, construcao dvil, manutencao, limpeza, meio a
7oz | w |§_,J Execucao, por administracao, empreitada ou subempreitada, de obras de construcan civil, hidraulica ou elétrica
ng{] V. Dedugao: m Base Calculo? m

3% | = | DeducioMaxima: | 50 %
Imposto gerado:  R$ 30,00
| REFORMA DO PREDIO CENTRAL

Qtde Unidade Aliquota (%) | Vir Unitarioc | VL Total Vl.Desconto | VI.Deducio Basecalc Vl.Iss

l « # Gravar nota J &} Fachar J
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Importante: No caso de surgir algum erro durante o procedime  nto,
atualize a péagina. E comum uma péagina expirar. Tamb ém siga as
orientagcfes quanto ao Firefox.

Para imprimir um recibo da retencdo selecione a linha correspondente a nota

(item) e clique em | = %Retenc@e  Flo yem completo com todos os dados
sobre a nota informada e o imposto retido.

| = RecbodeNF. | | = R.Retengio | | s XML || = VKT || s XLS || w Recbo || o« DUAM |

Caso nédo tenha mais notas a serem inseridas, siga com o procedimento de
fechamento da declaragao.

| DMS  Relatérios  FISCALIZACAQ TRIBUTARIA-DMS

Cadastro De Servigos. -8 X
Servin: 212 |4 Perbdo: 1/ 2015 Tipo: Tomado Smtus Aberto  Situacio: NORMAL | | PossuiCompensacio
Cepo 239752 Contribuinte:  FISCALIZACAQ TRIBUTARIA R Insc.Mun: 0 CNPI/CPF:  01.169.416/0001-08
Sipersimple-iike S Imposto gerade: RS 30,00
Tatal das Natas: R$ 1.000,00
Total das Deducées: RS 200,00 Valor Notas Retidas: RS 1.000,00
Valor Notas Canceladas: RS 0,00
Descantos cancedidos: RS 0,00 Total Declaracic: R$ 1.000,00
Legenda: N -NFElémnica R =Redbo C = Contmlada/Bloco Qtde Total de Notas: 1 | € Adicionaritam
Tipo| NeRR. CCP Prestador Ne|  Data Valor| Deducio | BsCilculo| Alig, Recolher| Descontc| Retido | Canc.  Local Prest. Acdes
c 1 198705 HAWAITRANSPORTE 46 16012005 RS120000  RS20000  R$1.00000 3,00% A0 ASOD0  Sim  MNao DentrodoMumich | M| 4y
Observacio: | g salvarcbs |
| & Finalizar | | &) SemMovi. || = RecdbodeNF. || = RRetencio || w XML || = TXT || = XS5 |

~ . | 4 i . s
Para fazer o fechamento da declaracéo clique em | & Finalizar | o s aparecer o
pedido de confirmag&o de fechamento e em seguida a confirmacéo.

Confirmacac

9 Deseja realmente finalizar esta declaracao?

Declaracan finalizada com sucessol
. Cligue no botdo 'DUAM' para prossegulr.

Fechada a declaragcdo clique em Lt BUAM | para a emissdo da guia de
pagamento do I.S.S.Q.N.

[ = RecibodeNF. | | = RRetencio || = XML | [ o TXT || = X5 || = Recbo || = DUAM |
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Vai aparecer a tela de emissdo bbbk, nela clique em

| & Imprimir Duam J

"Data de Pagamento Duam
Detalhe Modelo de Duam

Obs: Vencimento Duam: 15/02/2015. Apos o vencimento sera cobrado juros e multas.

Data Pagamento:® | 15/02/2015 =

lE Imprimir Duam | | {.{)‘} Pravia do Valor I

Caso deseje ver o valor da guia de pagamento, clique em | g3 PriviadoValor | veja
uma prévia do que vai ser impresso.
[ Data de Pagamento Duam

Detalhe Modelo de Duam

Obs: Vencimento Duam: 16/02/2015. Apos o vencimento serd cobrado juros e multas.
Data Pagamento: * | 15/03/2015 R
Duam: 58392562 Parcela: 0 ViJuros: 0.17 VL.LMulta: 3 Vi.Total: 33.17
Cod. | Raceita [ vt.origlmal. Corr. Vl.juros| vimulta) Desconto| Valor a Pagar

600 1S5 DM5- TOMADO 3000 0,00 0,17 3,00 0,00 3317

L&IJ Imprimir Duam I l kf};} Prévia do Valor J

5. ITENS DE RETENCOES

Todas as empresas que prestam 0s servigos constante s nos itens que seguem
abaixo devem pagar o ISSQN no local onde efetuaram o servigo. J& as demais no
municipio onde residem, Conforme artigo 3° da Lei C ~ omplementar N° 116, de 31
de julho de 2003.

3.05 - Cesséo de andaimes, palcos, coberturas e out  ras estruturas de uso temporario.
7.02- Execucdo, poradministracéo, empreitadaous  ubempreitada, de obrasde construgdo
civil, hidraulica ou elétrica e de outras obras sem  elhantes, inclusive sondagem, perfuragdo
de pogos, escavacdo, drenagem e irrigagdo, terrapla  nagem, pavimentagdo, concretagem e a
instalacdo e montagem de produtos, pecas e equipame  ntos ( exceto ofornecimento de
mercadorias produzidas peloprestadorde servicosf ~ oradolocal daprestacéodosservicos,
gue fica sujeito ao ICMS).
7.19- Acompanhamento e fiscalizagdo da execucdode  obras de engenharia, arquitetura e
urbanismo.

- Demolig&o.
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- Reparagédo, conservagdo e reforma de edificios, e stradas, pontes, portos e
congéneres (exceto o fornecimento de mercadorias pr  oduzidas pelo prestador dos servicos,
foradolocal da prestagéo dos servigos, que ficas  ujeitoao ICMS).

7.09 - Varrigao, coleta, remogdo, incineragdo, trat amento, reciclagem, separacao e
destinacgéao final de lixo, rejeitos e outros residuo s quaisquer.

- Limpeza, manutencéo e conservacao de vias e logr  adouros publicos, iméveis,
chaminés, piscinas, parques, jardins e congéneres.

- Decoracéo e jardinagem, inclusive corte e podad e arvores.

- Controle e tratamento de efluentes de qualquer n  atureza e de agentes fisicos,
quimicos e bioldgicos.

- Florestamento, reflorestamento, semeadura, aduba  ¢&o e congéneres.

- Escoramento, contencdo de encostas e servigosco  ngéneres.

- Limpezae dragagem derios, portos, canais, baias , lagos, lagoas, represas, acudes e
congéneres.

- Guarda e estacionamento de veiculos terrestres au  tomotores, de aeronaves e de
embarcag0es.

- Vigilancia, seguranga ou monitoramento de bens e pessoas.
11.04 - Armazenamento, depésito, carga, descarga, a rrumacao e guarda de bens de
qualquer espécie.

- Espetéaculos teatrais.

- Exibi¢des cinematograficas.

- Espetéculos circenses.

- Programas de auditorio.

- Parques de diversdes, centros de lazer e congéne  res.

- Boates, taxi-dancing e congéneres.

- Shows, ballet, dancas, desfiles, bailes, éperas,  concertos, recitais, festivais e
congéneres.

- Feiras, exposi¢des, congressos econgéneres.

- Bilhares, boliches e diversdes eletronicasound  o.

- Corridas e competigBes de animais.

- CompeticBes esportivas ou de destreza fisica ou intelectual, com ou sem a
participacdo do espectador.

- Execugdo de musica.

- Fornecimentode musicaparaambientesfechadosou nao, mediantetransmissaopor
gualquer processo.

- Desfiles de blocos carnavalescos oufolcloricos, trios elétricos e congéneres.

- Exibi¢ao de filmes, entrevistas, musicais, espeta  culos, shows, concertos, desfiles,
Operas, competicdes esportivas, de destrezaintelec  tual oucongéneres.

- Recreacgdo e animagdo, inclusive emfestaseeven tosde qualquer natureza.
16.01 - Servicos de transporte de natureza municipa  |.
17.05 - Fornecimento de méo-de-obra, mesmo em carat  er temporario, inclusive de
empregadosoutrabalhadores, avulsosouporarios, ¢ ontratados peloprestador de servigo.
17.10 - Planejamento, organizac¢éo e administracdo d e feiras, exposi¢oes, congressos e
congéneres.
20.01 - Servigos portuérios, ferroportuarios, utili zagao de porto, movimentagéo de
passageiros, reboque de embarcagdes, rebocador esco  teiro, atracacdo, desatracacao,
servigos de praticagem, capatazia, armazenagem de q  ualquer natureza, servigos acessorios,
movimentacdo de mercadorias, servicos de apoio mari  timo, de movimenta¢do ao largo,
servigcos de armadores, estiva, conferéncia, logisti  ca e congéneres.
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- Servigos aeroportudrios, utilizacdo de aeroporto, movimentagdo de passageiros,
armazenagem de qualquer natureza, capatazia, movime ntagdo de aeronaves, servigos de
apoio aeroportuarios, servicos acessorios, moviment acao de mercadorias, logistica e

congéneres.

- Servicos de terminais rodoviarios, ferroviarios, metroviarios, movimentac&o de
passageiros, mercadorias, inclusive suas operagoes, logisticae congéneres.
3.04 - Locacdo, sublocagao, arrendamento, direito d e passagem ou permissao de uso,
compartilhado ou nao, de ferrovia, rodovia, postes, cabos, dutos e condutos de qualquer
natureza.

22.01- Servigos de exploracdo de rodoviamediante  cobranga de preco ou pedagio dos
usuérios, envolvendo execugdo de servicos de conser  vacdo, manutencdo, melhoramentos
para adequacao de capacidade e seguranga de transit o, opera¢éo, monitoracdo, assisténcia
aos usuarios e outros servigos definidos em contrat ~ 0s, atos de concesséo ou de permissao ou

em normas oficiais.

20.01 - Servicos portudrios, ferroportuérios, utili  zac@o de porto, movimentacdo de
passageiros, reboque de embarcacdes, rebocador esco  teiro, atracacéo, desatracacao,
servigos de praticagem, capatazia, armazenagem de g  ualquer natureza, servigos acessorios,

movimentagao de mercadorias, servigos de apoio mari  timo, de movimentac&o ao largo,
servigos de armadores, estiva, conferéncia, logisti  ca e congéneres.

6. FERRAMENTAS DO SISTEMA

DMS

Sistema Integrado de Gestao Publica - DMS - Versao: 3.8.6 - 06/12/2013

| bms
Gerenciar DM3 PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZIANIA

Impartar Declaracao do Contribuinte

GERENCIAR DMS

Veja dos itens 3, paginas 23 a 29.

IMPORTAR DECLARAGCAO DO CONTRIBUINTE

Importar Declaracao do Contribuinte |
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Importa arquivo de um sistema proprio para a DMS.
O sistema importa de acordo com modelo Abrasf Versédo 2.01.

Importar Declaragdio do Contribuinte T
CNPJ Contribuinte: Ano Referéncia: Wés Referencia
Tipo Situacio: Tipa da Declaracao:
CNPJ/CPF RazioSocial | NotaFiscal | Serie | Data Historico ValordaNota | BasedeCalculo | Aliquota | Cod.Servigo | Retido Cancelada | Valor Recolher
Total Mota: Total Base Calculo: Total Recolher: Total Registros:  MaN
|k mportarxML | | & Limpar | | kel Salvar declaracio

Abrasf é Associacdo Brasileira das Secretarias de Finangas d as Capitais dos
Municipios e Capitais do Pais. Visa viabilizar o sincronismo de informagdes entre
contribuintes e municipios, e destes com érgdos do governo Federal e Estadual.
Sistema DMS valida informacgfes do layout 2.1 padrao ABRASF . Utilizamos esse
layout tanto para NFSe como para a DESIF.

No site da ABRASF existem todas as informac¢fes que o contribuinte necessita para
desenvolver seu layout, portanto, ele pode acessar o endere¢o abaixo para obter os
arquivos necessarios.

http://www .abrasf.org.br/pagina_publica.php

“ q Associaglio Brasileira das
-~ [} Secretarias de Finangas das Capitais
ANOS f
—,

Quem Somos Projetos Aruivos Férum Temas Técnicos Links Utels Fale Conosco

e ———————
voltar pagina inicial imprimir enviar por e-mail n veja ambem
| ARQUIVOS PUBLICOS e PAGINA INICIAL
= +DESHF
" _[FSe = MNoticias
= +Yersao_1.00 = Agenda
" +Versao 200
u .-;-arsao:z 01 -
= Emos_e Alerias NFS-2 2-01xs " Videos
= Hash mentes_MFS-eversao_2-01.pdf " Portais de Senicos
B NFSE-MACIOMNAL_Manual_De_Integracao_versao_2-01-alteracoes pdf .
® NFSE-MACIOMNAL Manual De_Integracac versao 2-01 pdf
=

NFSE-NACIONAL_Modelo_Coneeltual_versas_2-01-alteracaes pdf

m schema_xml_nfse_vZ-01.zip
® wsdl_nfse_v2 01_zip
B +\ersao_2 02

B+ 3eminarios
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http://www.abrasf.org.br/paginas_multiplas.php?titulo=TEMAS%20T%C9CNICOS&secao=3&d
ata=nao

ZABRASF 1L,

Associagio Brasileira das

Secretarias de Finangas dus Capitais E %

Quem Somos Projetos Ampuivos Féum Temas Técnicos Links Uteis Fale Conosco
voltar pagina inicial Imprirmir enviar por e-mail E vea ambem
(€3 5= MENICATHCIESICTRN © == PAGINA INICIAL
| TEMAS TECNICOS ¥ el
® GT1-NotaFiscal de Senicos eletrdnica (NFS-g) ® Agenda
B GT2-Declaragio Eletrdnica de Servigos de Instituiches Financeiras (DESHF) " Fotos
B Videos

m GT3-Imposto Sobre a Transmissdo de Bens Imdveis (ITBI)

| GT 4 - Divida Ativa Portais de Semvicos
® GT5-Sisterna Publico de Escritura;ﬁo Digital (SPED)

B GT 6 -Imposto Predial Territorial Urbano (IPTU)

B GT7-Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza (1ISSQN)

m  GT 8- Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP)

®m BT 9-Cadastro Nacional de Prestadores de Senico

B GT10-Simples Nacional

B GT 11-Transferéncias Constitucionais

E s baixar o arquivo Modelo Conceitual - versdo 2.1 (GT 1), onde est&o
detalhadas as configuragdes que devera ser feita.

Para maiores informacg0es entrar em contato com a fi  scalizacéo
tributariado municipiopelonimero (61) 3906-3523/ 3522 ou pelo e-mail

fiscalizacaotributaria@gmail.com .

CADASTROS

DMs Cadastros Mota Fiscal Relatarios FISCALIZACAD TRIBUTARIA-DMS

Coftode PREFEITURA MUNIGIPALDE LUZIANIA

Adesao ao Super Simples

Logatipo da Empresa
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CONTRIBUINTE

3}
Contribuinte
Contribuinta ou

Clique em

Cadastro de Contribuinte Temporario

Cadigo: 4 (4 [ #=) =] Tipo:® [ |v] CMPL/CPE: (%)

Nome/Rz. Social:* Mascara:

Mome Fantasia: Insc. Estadual:

Logradourmo: [Consultar Receita Federall

Complemento: Qd: L1; M= CEP:

Bairm: * Cidade: * =9 :.j‘ |

Telefone: Estado; * Passaporte:

E-mail: |D. Estrangeiro:

Super Simples?: | v |

| ko Salvar | | EJ Salvar e fachar | | &3 Novo

Nessa tela é feito o cadastro de contribuintes para o preenchimento das notas e/ou
declaragéo.

O ndmero (CCP) do Cédigo -°419%# |_% vai ser gerado pelo
sistema quando clicar em salvar. Portanto ndo digite nada nesse campo, pois isso
impediria que salvasse o cadastro.

Primeiro clique na lupa do campo Cédigo ~°99% %) e usando o
CPF ou CNPJ consulte se ja existe cadastro no sistema (atencéo a erros quando
digitar ). Se ndo houver, siga com o cadastro.

Nota: comece pelo campo  Tipe:® ( |*] e selecione apenas
Tipa: * l Passoa Juridica v |
Autonomao ‘_I

Pessoa Fisica
Pessoa Jundica
Firma Individual

Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica Autonoma o Estabeleci..

Super Simples?: . . .
HEmSAEm ¥ (Simples Nacional), selecione & SIM . ou

|"“"0_|, conforme o caso.

Para consultar a cidade, digite o nome no campo ad ireita da vassoura.
Importante : os campos de preenchimento séo limitados. Se vocé digitou um
conteudo longo e na hora de salvar o sistema aprese ntar erros, sera necessario
abreviar.

O cadastro béasico sdo os campos com asterisco * (Tipo, CNPJ/CPF, Nome/Rz.
Social, Logradouro, Bairro, Cidade e Estado). Se caso nao houver informagéo para o
preenchimento desses campos digite um ponto e no CEP use o geral.
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Preenchendo o cadastro clique em kel Sabvar,

numero do CCP. Exemplo: Cocises |20?515 |LJJ@&J

ADESAO AO SUPER SIMPLES

Adesdo ao Super Simples

Cadastro de Adesdo ao Simples - 0.

cep:* Ll
Inscricao Municpal:® | | "'=||._ij_|

| ko Salvar | | €3 Excluir || & Nowo | [ 4 Auditoria |

Preenchendo e clicando em salvar é enviada uma solicitacdo de adeséo ao
Simples Nacional no cadastro da prefeitura.

Solicitacio de Adesanao Super Simples enviada para a
Prefeitural

LOGOTIPO DA EMPRESA

Logotipo

Clique em Logotipo da Empresa

Abrira a tela para inserir ologotipo.

ou

e automaticamente ir4 aparecer o
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Gadastro de Logotipo da Empresa -BX

Imagem:

Q Logo

|l b | S mulr ) | E)-Vaw | (s Mudioria )]

Em O — =V ,
selecione o contribuinte ou digite o seu CCP.

. Logo . . .
Clique em LQ_""J e insira o logotipo de sua empresa, acessando 0 arquivo e
. . . ¥ mover
salvando. Se houver a necessidade de excluir, clique em L&""—“,

ccps 207515 |54 |8} FISCALIZACAC TRIBUTARIA A

Imagem
Arara azuljpg

Tamanho masimo permitido; 100kE

|.. H Salvar J |. Q Excluir J_ |_ Q MNovo J _I_ .L Auditoria J
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Na nota:

Nome: FISCALIZACAQ TRIBUTARIA A

Nome Fantasia: DFI A

Enderego: PRACA RAIMUNDO DE ARAUJG MELO Qd. 01 Lt. 02 N° 34 Bairro: CENTRO
Cidade: LUZIANIA UF: GO C.E.P.: 72800000 Fone:

CCP: 207515 Inse. Municipal: 2222011 CNPJ/CPF: 01 169 416/0001-09

Dados do Tomador de Servigos:
Nome: FISCALIZACAO TRIBUTARIA B
Nome Fantasia: DFI B
Enderego: PRACA NIRSON CARNEIRO LOBO Qd. 01 Lt. 02 N° 34 Bairro: CENTRO
Complem.: PML Cidade: LUZIANIA UF: GO CEP.: 72800000
CCP: 207504 CNPJ/ICPF: 01.169.416/0001-00 Insc. Municipal: 222000 Insc. Estadual:

O tamanho que vai aparecer na nota sera de acordo com o arquivo.
No exemplo acima a foto da Arara-azul-grande tem 640 x 426, 25,5 Kb e o Gavi&o-real
tem 500 x 375, 50,9 Kb.

6.3 NOTA FISCAL

| DMS  Cadastros  NotaFiscal  Relaterios  FISCALIZACAD TRIBUTARIA - DMS

NawvaSoliritagaa PREFEITURA MUNICIPALDE LUZIANIA

Minhas Solicitacaes - AIDF

EmissaoiLancamento) de Nota Fiscal
Alterar Nota Fiscal

Pesquisa e Impressao
Cancelamanto

Salicitacdo de Cancelamento

Impartar Nota Fiscal Eletranica

Consulta de Chave - AIDF

Cansulta de Chave - Nota Fiscal

NOVA SOLICITACAO

Mowva Solicitacao

Nesse item fazemos solicitagcdo de notas eletrénicas.

43



Cadastro de Solicitagdo de Notas Fiscais - O X

Contribuinte:* 207515 |4 )| 48] FISCALIZACAD TRIBUTARIA A

Inscrican Municipak | 2223011 Ultima Falha: 3g

Tipo de Nota Fiscal NF-e Nota Fiscal Eletronica ~ | Valldadedas Mota idias: | 730

Qtele. Minima: T | Qrde. Maxima: 10

Tributos a Pagar: 1-1550N » | Ultima Nota Solicitada: 30

Super Simples?; MAD v | Ultima Mota Autorizada: 30
Ultima Mata Emitida: 20

Otde. deFolhas solicitadas* | | MNotas Restantes: 10

Responsavel:* 1165416000108 1 .uu' FISCALIZACAD TRIBUTARIA - DMS

| ko salvar | | <2 Novo |

Nela aparece o contribuinte (sua empresa), Inscricdo Municipal, a Ultima nota
solicitada.

Contribuintea:* 207515 h | “jﬂ J FISCALIZACAQ TRIBUTARIA A
Inscricao Munidpal: | 2222011 Ultima Folha: | 30

O tipo de nota, o tempo de validade das notas e a quantidade minima e maxima
permitida, por solicitagcéo.
Tipade Nota Fiscal: | NF-e Mota Fiscal Eletronica | = | Validade das Mota (dias): | 730

Qtde. Minima: 1 Ctde. Maxima: | 10
Tributos em que esta cadastrada e se esta no simples nacional.

Tributas a Pagar: 1-I55QN v

Super Simples?: NAO "

Aqui temos as Ultimas notas solicitadas, autorizadas pela fiscalizacao, as emitidas e as

notas que ainda estao disponiveis para emissao.

Ultima Mota Solicitada: 30
Ultima Mota Autorizada: 30
Ultima Mots Emitida: 20
Notas Restantes: 10

Ja aqui, no Unico campo de preenchimento, vocé digita a quantidade de notas
pretendidas.

Otde. de Folhas Solicitadas:®
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O ato de solicitagcdo se resume apenas neste campo. Vocé coloca a quantidade de
notas que deseja que seja liberada e clica em salvar. O 6rgdo responsavel acessa seu
pedido e autoriza. Depois de autorizado, emita a AIDF pelo sistema (Ver item 6.3.2,
pagina 45).

Aqui fica gravado o responsavel pela solicitacéo.

T T e e T e X s ey
FISCALIZACAO TRIBUTARIA - DMS

Responsavel:* 11 e

S

Se houver a necessidade de limpar a tela clique em | =7 Nove

MINHAS SOLICITACOES — AIDF

Minhas Solicitacdes - AIDF

Pesquisa de SolicitagSo de Notas Fiscais — 0.
Cod. da Solicicaa: %l LY Dam: 01012013 GE @ 1112/2013 B} Status: | Solidtado | - |
Solicitante y
Cantribuinte: A l,ﬂ:"“
Autorizadar: =] e J| | {, Pesquisar | Encontrados: 1
Solicitaci, Solicitacao| AIDF Cep Contribuinte TipoNF | Status | Folhas | Inicial | Final | AIDF
586 20/11/2013 | 4013 207504 FISCALIZACAO TRIBUTARIAE-11 g 10 1 10 - 5
i2d =

Selecione periodo e status (Solicitado, Aprovado, Rejeitado, Aprovado e néo
executado):

Data  01/01/2013 Fd =2 111122013 | Status: |: Solicitado |* ]
Clique em pesquisar e o sistema ira informar a quantidade de solicitagdes:

| \, Pesquisar | Encontrados: 1

Depois de solicitada a pesquisa, ira aparecer uma relacéo de solicitagdes. Para
imprimir basta clicar no icone da impressora na penultima coluna.

Solicitaci| Solicitacao | AIDF Cep Contribuinte TipoNF | Status Folhas | Inicial = Final | AIDF
986 29/11/2013 | 4013 207504 | FISCALIZACAO TRIBUTARIA B-11 0% 10 1 10 L | &
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EMISSAO (LANCAMENTO) DE NOTA FISCAL

Siga para os itens 2, paginas 6 a 22.

ALTERAR NOTA FISCAL

Alteracio de Nota
Clique em Alterar Mota Fiscal ou
Selecione o contribuinte e o periodo da nota.
Pesquisa de Notas Fiscais =00
Remetente: i Destinatario:
207515 ("4 |48 PiscaLzACAO TRIBUTARIA A RN
Madelo: Naturaza da operacao: Datd da Emissao:
[ - | 4 <) 01/03/2015 | & [31/03/2015 |
Cidade do destinatdria: . UF destinatério: Nrnata:  [7] somente notas nao impressas e nao canceladas
SN2 | J l ¥ | Obs: Campos de endereco do cad. permanente
|| servico prestada fora do municipio Local da servigo: | q |
Nr Controle | AIDF Valor Total Vi.1S5 | Destinatario Emissao Impressao | Cancela Retido?
43 13403 4748 10,00 023 FISCALIZACAC TRIBUTARIA B 31/03/2015 MAD St U=‘JJ | #2 | | e
41 13385 4748 100,00 6,00 FISCALIZACAQ TRIBUTARIA B 03/03/2015 | 03/03/2015 SiM NAD = |
42 13378 4748 100,00 3,00 FISCALIZACAQ TRIBUTARIA B 06/03/2015  06/03/2015 NAQ NAD () -
Para selecionar mais de uma Mota Fiscal, precione Ctrl e clique nas linhas dessjadas.
Yalor notas canceladas: 100,00 Qtde. notas 3
Valor notas retidas: 10,00 Valor total: 100,00 Valor 155 3,00

| '\ Pasquisar |

Depois de selecionado o contribuinte e periodo, clique em | % Pesauisar o g

aparecer uma relagdo das notas. Mas apenas a que tiver essa seta verde 7] ¢ que
pode ser alterada.
43 13403 4748 10,00 022 FISCALIZACAO TRIBUTARIAB | 31/03/2015 NAD Sim

Para acessar a nota cliqgueem ¥ eira aparecer a tela de confec¢éo de notas.

PESQUISA E IMPRESSAO

Pesguisa e lmpressao
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Pesquisa de Notas Fiscais i,

"?e;etgne: Desrin_atario:

207515 “4 | <8 ]| FISCALZACAQ TRIBUTARIA & LS

Madela: Maturaza da operagao: = Data da Emissao:
| - | 48] o1/o3/2015 | & (3103205 |6
Mﬁmﬁ?'— =y UF destinatdrio: Mrnotar [[] Semente notas nao impressas e nao canceladas

= ¥ Obs: Campos de enderego do cad. permanente

|| Servico prestado fora do municipio Local do servico: [N j J

Nr Controle | AIDF | ValorTotal | VLISS Destinatario Emissdo Impressdo | Cancela Retido?

43 13403 4748 10,00 023 FISCALIZACAO TRIBEUTARIA B 31/03/2015 MNAC SiM o] o -~
41 13385 4748 100,00 6,00 FISCALIZACAQ TRIBUTARIA B 0370372015 | 03/03/2015 S MNAC -

12 13378 4748 100,00 3,00 FISCALIZACAQ TRIBUTARIA B 06/03/2015 | 06/03/2015 NAO NAD [ ial Pe |

Fara seledonar mais de uma Mota Fiscal, precione Ctrl e cligus nas linhas dessjadas.

Valor notas canceladas: 100,00 Otde. notas: 3
Valar notas retidas: 10,00 Walor total 100,00 Valar 155 3,00
:,\ Pesquisar

Selecionando o contribuinte e o periodo, em seguida clique em (LA Pesquisar | \/5q
aparecer todas as notas feitas no sistema, dentro do periodo.
Clique na linha referente ao niumero da nota que vocé deseja imprimir.

42 13378 4748 10000 300  FISCAUZACAOTRIBUTARIAB 06032015 0603/2015 NAOD  NAO Jéi'J Le)

. - imi : H (=)
Depois em | = MPAimir |5, na impressora da linha =,

FISCALIZACAD TRIBUTARIA B CNPJ/CPF: !716941 6000109

Insc. Municipak 222000 Insc. Estadual o
Escolha o endereco para o cliente: () Endereco Fiscal (@) d de Ci O DMs |, Digitarendereco
Endereco: | PRACA NIRSON CARNEIRO LOBO
Cidade: 2155 LA tuzANtA Balfrn: | CENTRO UF: | GO -
Complem: | pmML Qd: | o1 Lt o2 Nes 34 CEP: 72800000
* Os campos em amarelo podem sar alteradas.
M= da nota fiscal |21 T Emissao: | 1171272013 G 1111 MésfAno Referéncia: |12 /| 2013 Duam: | g i
Numerode controle: | 4541 Madelo: | 1 - Nota Fiscal de Servigos > | Venc: |28/11/2015 |58
Natureza da Operagao: | 1309 [ =] REPAROS ISSQN retido pelo tomador: | SIM -
«| Servico prestado fora do municpio Local do servico: 392941 ]! ;_;1 VALPARAISO DE GOLAS
CONTRIBUINTE OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL
Observacao:
Descrigio Qtde Unidade Vir Unitario Aliquota (%) Desconto Vi. Total Vi Iss
MANUTENCAC HIDRAULICA 2.0000 1 400.0000 3.00 0.00 B00.0000 24.00
valor: | RS 800,00 Deducao: |R$ 0,00 Base Cilc: | R$ 800,00 LS.5: | R$ 24,00 Desconto: | RS 0,00

= Confirmar Impressdo | | g Fechar J.]_";lh_.mtnﬂmpntimﬂ J

.l:‘\ Pesquisar | | = Imprimir | | | Replicar | | ‘fj} ExportarXml |

Em | lbe Replicar | yoce faz uma copia das informacdes da nota. A partir dai
permite que as informacgdes sejam completadas e/ou alteradas para a criagcdo de uma
nova nota.

Em |3 Exportarkmi |, exporta arquivo XML da nota (cria um arquivo dan  ota
para envio e importacao no padrao ABRASF 2.01). Vej aitem6.1.2, pagina 37.
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Cancelamento

Cancelamento de Mota Fiscal

CANCELAMENTO

Emitente® | 207515

::j Lﬁj FISCALIZACAO TRIEUTARIA A

Contrale: ®

Destinatdrio: | | .‘-.|| _,:'*i

Mes/ Ana: .
Base Calculo: | RS

Maotivo do cancelamento:

Emissan:
.5.5: R%

M= Mota Fiscal:

(i

Vencimento: it

Valor da Nota:

RS

lH Cancelar J l =2 Novo

J l ; Auditoria J

Ndmero maximo de caracteres: 1000

Para cancelar uma nota selecione o contribuinte em Emitente:*

Clicando na lupa em
figura abaixo.

Em seguida selecione a linha referente a nota que vocé deseja cancelar, depois dé

Cantrole: *

dois cliques ou tecle “Enter”,
Se a nota ndo aparecer na consulta, aumente a quantidade de registros

Maximo de registros | 1000 | w ]

Pesquisa de Nota Fiscal

4057 7
4058 ]
4059 . 2
;Eﬁ'
T
. 13
4604 4
4605 15
4606 . 16
4607 17
4608 . 18

0240372011

02,/03/2011
0240372011

2510/2011

2571072011

25/10/2011
25/10/2011

25/10/2011
25/10/2011
25/10/2011

141072011
14/10/2011

l 21102011

26/10/2011

1751272011
29/12,/20117
2570172013

25/01/2013
18/10/2013
1411/2013

LJLJ abrird uma relagdo como na

14/10/2011
14/10/2011
26/10/2011

26/10/2011

18/12¢2011

20/01,/2012
25/01/2013

25/01/2013

18/1072013
14/11/2013

L<§ Limpar Filtro | Méxlmuﬂemgfstms 1000 | w»

Mo Contrca | Mamero dal| Dt. Criacdo | Dt. Emissdo | Dt. Imprﬁsii N DUAM

a
4]
. Q
o

= o I = = 5 = 5 = = =

| Data de 'Uan:

01/03/2013
01/03/2013
. Q1/03/2013
o/a3am3
2402013
. 24:10/2013
24/10/2013
2410/2013
. 24/10/2013
- 2471042013
| 24/10/2013
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Controle: * |406:1 | Tj || - M= Mota Fiscal: | 10 .
Importante : em todas as colunas deste sistema, e em qualguer opc___ o, é

possivel colocar as informac¢6es em ordem numérica o u alfabética. Basta clicar
no cabecalho da coluna e ela ird organizar em ordem crescente ou decrescente.

Pesquisa de Nota Fixcal

NeContrca | Namerodal Dt.Criacio | Dt.Emissao | Di.Impressd| N° DUAM Data deVen

Nesse exemplo vamos usar a nota n° 20.

Cancelamento de Nota Fiscal — - 3
Emitente:* | 207515 -'_3 lﬁ; FISCALIZACAO TRIBUTARIA A
Controle: * A = (= M= Mot Fiscak [ 20
Destinatdrio: S| 8] FiscAuZACAO TRIBUTARIA B
Mag/Anc: |11 |/ [2013 Emissdo: | 24/11/2013 [l Vencimento: zario/2013 |Gl
Base Caloulo: RS 4.547 86 LS.S: RS 13644 Valor da MNota: RS 4.547 86
Motivo do cancelamento
|
MNimero mdximo de caracteres: 1000
kd Cancelar | | &2 Novo | | & Auditoria |

Em  Muotivodocancelamento:, redija o motivo do cancelamento (acrescentando ou
substituindo o que estiver escrito):

Em seguida clique em _kd €ancelar ¢ 5 g4 nota seré cancelada.

Se precisar limpar a tela clique em |2 Nove | o oy [ Auditoria |00 caber

quem teve acesso a essatela.

Outra maneira é clicando na seta laranja l L J nas telas de “Alterar Nota Fiscal” e
“Pesquisa e Impressao” (usam a mesmatela).

Pesquisa de Notas Fiscais e S
| Remetente: ~ Destinatario: ]

207515 4| <8 FiscaLZACAC TRIBUTARIA A =

Madelo: Maturaza da operacao: Data da Emissao:

| - | ! 4 LﬁJ or/032015 B & 31205 B

Cidade do destinatario UF destinatério: MNrnota:  [7] Somente natas nao impressas e nao canceladas

> Obs: Campos de endereco do cad. permanente

|| Servico prestada fora do municipio Local da servigo: S 8

Nr | Controle | AIDF | ValorTotal | VI.IS5 | Destinatario | Emissso | Impressaa | Cancela| Retido?

43 13403 4748 10,00 022 FISCALIZACAO TRIBUTARIA B 31/03/2015 NAD SimM - ~~ r

41 13385 4748 100,00 6,00 FISCALIZACAO TRIBUTARIA B 03/03/2015 03/03/2015 S NAD s

a2 13378 4748 100,00 3,00 FISCALIZACAC TRIBUTARIAE | 06/03/2015 | 08/03/2015 NAO NAD [ = |

Para selecionar mais de uma Mota Fiscal, precione Ctrl e clique nas linhas desejadas.

Valor notas canceladas: 100,00 Qtde. notas 3
Valor notas retidas: 10,00 Valor total: 100,00 Valor 155: 3,00
i, Pesquisar
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Importante : Nao é possivel cancelar nota de declaracdo fechad _a e nem imprimir.
Para isso siga para o item 3.2, pagina 28.
Figue atento ao prazo de cancelamento.

SOLICITAGCAO DE CANCELAMENTO

Solicitacao de Cancelamento

Essa tela e usada para fazer solicitagdo de cancelamento de notas a prefeitura.

Solicitagio de Cancelamento de Nota Fiscal =l P
Emitente: | 207515 | Lo [ﬁ_j FISCALIZACAO TRIBUTARLA &
Controle: |.AJ l:J |:J M= Mota Fiscal:
Diestinatario: A= |_:_="f-_=
MéstAno: | |/ Emissao: [  Vencimento: i
Base Caloulo: RS— 1.5.5. RS— Valor da Mota: RS—

Mativo do cancelamenta:

Mumen maximo de caracteres: 1000

| [_H Salicitar | | &2 Mowo | | & Auditoria |

Preencha os campos e cligue em kel Selicitar .

Solicitagdo de Cancelamento de Nota Fiscal — 0 X
Emitente* (207515 || ()| A FIscALZACAO TRIBUTARIA A
Controle:* | 13378 l_ﬂ@[-.] Mo Nota Fiscal: | 42
Destinatério: 207504 || (4| /]| FISCALZACAQ TRIBUTARIA B
Més/Ano: | 3 { | 2015 Emissao: | pgM3/2015 uﬂ Vencimento: | ga03/2017 il
Base Calculo: | RS 100,00 55: |RS 3,00 Valor da Nata: | R% 100,00

Mativo do cancel amenta:
CAMCELAMENTO POR ERRO DE PREENCHII‘I.I'IENTq

Mumero maximo de caracteres: 962

.[ bl Solicitar | | &3 Move || & Auditoria |
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@ Salicitagdo de Cancelamento enviada para & Prefeitural

IMPORTAR NOTA FISCAL ELETRONICA

Importar Mota Fiscal Eletranica

Importa arquivo de notas, XML, de um sistema proprio para a DMS.
A DMS importa de acordo com modelo Abrasf Versdo 2.  01.

Vocé encontra o layout do arquivo para Web service nesse link:
http://www.abrasf.org.br/paginas_multiplas _detalhes.php?cod pagina=1&titulo=TEMAS%20T
%C9CNICOS&data=nao

E s6 baixar o arquivo Modelo Conceitual - vers&o 2.1, onde estéo detalhadas as configuracées
que deverdo serfeitas.

Para exportar notas va para o item 6.3.4 Alterar nota fiscal ou 6.3.5 Pesquisa e impresséo,
pagina 46.

MNota Fiscal dni — O

CNPJ Contribuinte:

N°NF | Modalo Destinatario | Tipo Dt.Emissao | Nat.deOperi| Ratido pelo1 NF Canceladi Observacao | Valor Nota | Valorliss
Deducdes da Nota Itens da Nota ) )
Codigo Valor Quantidade Valor Total Aliquota Unidade Dascricao

| k& importarxmL | | : | ValidarXML | | | Salvarimportacio | | & Limpar |
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CONSULTA DE CHAVE — AIDF

Consulta de Chave - AIDF

sestao Publica - DMS AIDF

. . _ _ | Consultar |
Nesses espagos digite o codigo de barra da AIDF impressa e cliqgue em M
para verificar a autenticidade do documento.

Chave de Acesso da AIDF:* ’ Cﬂlﬂglhr

CONSULTA DE CHAVE — NOTA FISCAL

Consulta de Chave - Mota Fiscal

Sistema Integrado de Gestao Publica - DMS Nota Fiscal

(Chave de Acesso da Nota Fiscal * Consultar | | Imprimic |

Auterticacao Elstrénica:

Nesses espacos digite o codigo de barra da nota fiscal impressa e clique em

| Consultar | e . . L. L.
, para verificar sua autenticidade. E em imprimir, se for necessario.

Iu-medpm'essudar\lma Fiscal ™ l Consultar J | Imprimir |
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RELATORIOS

12/2013

Relatarios

Imprimir Duam PREFEITURA'MUNICIPAL DE LUZIANIA
Imprimir Duam - Multa DMS

Livra Fiscal do Contribuintz

Matas ISSQN Retidas Pelo Tomadar
Relatdrio de Pendéncias na CND
Relatorio de Declaragdes - Baixa SIAF

Relatdrio de Motas do Contribuinte

IMPRIMIR DUAM

Imprimir Duam

Imprima qualquer guia de pagamento de imposto (ndo pagos), gerado por relatorio.

Relatdrio de Impress3o de DUAM (idms/duam.rpt) = 0
Contribuinte: | I\ [-smﬁj || LstarTodos
Més Inicial: | Marco L/ Ana Iniciak 2015 - Tipo: v
M&s Final Margo £ Ano Final: 2015 v
- ) Pesquisar |
Obs.: Serao listados apenas os DUAM s da DMS. Frei 0 e e
Tomado
Ne DUAM | CPF/CNPJ | Contribuinte Emissao Vendmento ValorRS Anoref. = Mésref.
PDF 3
Waord I
Fetf |
Excel i
Html v
b LQ&.J |&=3)

Selecione o contribuinte:

Contibuinte: | 207515 Ol scauzacao TRBUTARIA A ]

Clique em | LstarTedos  hara ver todos. Quando selecionado (com mouse outecla de
espacgo) sera feita uma lista de todos os DUAM (guias para pagamento) desde o
primeiro relatério de notas.
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Outra opcgao permite selecionar as guias de pagamento do ISSQN, por periodo.

Mes Inicial | Jangiro v | Anolnical: | 2008 * |
Més Final: | Outubro v | Anofinalk | 20m - |
Tipo: l vJ
Prastado
Tomado , selecione servigo prestado ou tomado.
l i\ Pesquisar J . . .
, clique para acionar a pesquisa.
POF 2
Waord
Rtf
Excel
Html |~
r—'J , selecione o tipo de arquivo de sua preferéncia.

impresso.

E-mail:*

E-mails

Lista de e-mails que receberao o relatario

, adicione e-mails.

! e
, verifica guem usou este recurso e quando.
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Auditoria de impressio

Data incial = Datafinal =
Codigo  Data Hora Tela Titulo Relatério Usudrio Parametros
| '.\ Pesquisar | | 5 Limpar Filtro | Maximao de registros | 50 - 0 registro |

Na linha referente ao nimero do DUAM pretendido vocé vai achar um icone de uma
impressora na Ultima coluna, cligue e abrira uma imagem em PDF ou no tipo de
arquivo selecionado. Veja o exemplo abaixo:

Relatdrio de Impress3o de DUAM -0 x
Conmibuinte: | 207515 [S4) (<5 FiscaLzacao TRIBUTARIA A || Listar Todas
Més Inicial: Janeiro v | Anolnicial | 2014 3| Tipe: |_Tomado %)
Més Final: | Dezembra v | AnoFinak 2014  |v]
o . _J, Pesquisar
Obs.: Serao listados apenas os DUAM's da DMS.
Ne DUAM CPF/CNPJ Contribuinte Emissao Vendmento ValorR$ Anoref. | Més ref,
5819920 01.169416/0001-09 FISCALIZACAO TRIEUTARIA 07/01/2015 07/01/2015 913 2014 12 = J
| PoF v |82 3]

IMPRIMIR DUAM — MULTA DMS

Imprirmir Duam - Multa DMS

Imprime guia de pagamento de multas.

Como no item anterior selecione o contribuinte, periodo e clique em pesquisar. Na
linha referente ao niumero do DUAM pretendido vocé vai achar um icone de uma
impressora na ultima coluna, clique nele e abrir4 o arquivo.
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DUAM's Multa DMS -8 X

Contribuinte: | 207515 | 4 | | ﬁ | FISCALIZACAO TRIBLITARIA A
ves  (NOV v an (201 [+ [ Pt |
N DUAM | CPF/CNP) Contribuinte Emissao Vencimento Valor RS| Anoref Més ref

LIVRO FISCAL DO CONTRIBUINTE

Livro Fiscal do Contribuinte

Emite relatério dos langamentos no ano, por periodo mensal.

Livro Fiscal do Coniribuinte ({dms/livroFiscalDoContribuinte Sintetico.jasper} =l x
Contribuinte: 207515 '1_., /5| FISCALIZACAO TRIBUTARIA A
Perioda: 01/02/2015 &4 & | 28/02/2015 53
Servica: (=) Servicos Prestados i) Servicos Tomados
Tipo: =) Sintetico () Analitico por Servico
= Gerar relatdrio | | PDF v | |2 »

Selecione o contribuinte:

Contibuinte: 207515 || 4 || & | FISCALIZACAO TRIBUTARIA A

Selecione periodo, o servico e tipo:

Perinda: o203 [ & (300112003 |

Servico: (=) Servicos Prestados L) Servicos Tomadaos

Tipo: (=) Sintético . Analitico por Servica

Em | = Gearrelatorio | | PBF | ¥ | gelecione o tipo de arquivo e mande gerar o

relatorio.

NOTAS DE ISSQN RETIDAS PELO TOMADOR

Motas 155QM Retidas Pelo Tomadar
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Gera um relatério das notas retidas .

Relatrio de Notas |55QN Refidas S o . 4

Cantribuinte:® 207515 L_-\LJ@ FISCALIZACAOQ TRIBUTARIA A

Data Iniciak* | 01/01/2013 |

Data Finalk:* 31/1272013 . Pak:
Word
Rtf
Excel
Html -

w . Gerar relatério | | POF - | |g‘_’_-é| L\_J

RELATORIO DE PENDENCIAS NA CND

Relatario de Pendéncias na CHD

Gera relatério informando os meses de ISS em débito , neste sistema.
Digite o CPF ou CNPJ, escolha o tipo de arquivo de impresséo e clique em

| = Gerarrelatdrio |

Relatério de Pendéncias na CHD {{dmsivalidacoesCartidan. jasper) = [

Cc-ntril:luintaCPF.“CNPJ:’l &S
FOF l
Word
Ritf
Excel
Htrml e

w  Gerar relatério L v | & ] A |

RELATORIO DE DECLARAGCOES — BAIXA SIAF

Relatario de Declaracdes - Baixa SIAF

Escolha o contribuinte, o periodo, o arquivo de impresséo e clique em geral relatério.

Relatirio de Declaragdes - Baixa SIAF |/dmsideclaracoesBaixaSiaf jasper} -2 %X
Contribuintes: |._-\_J
Data [niciak: —_Lﬂi
Data Final: For
Ward
Fitf
Excel
Htrl
[ w  Gerar relatério | | - | |§_"| |__-"_|

L
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RELATORIO DE NOTAS DO CONTRIBUINTE
Relatario de Motas do Contribuinta
Emite relatério das notas emitidas, por periodo (dia, més ou ano)

Selecione o contribuinte, periodo, tipo de servigo, situacdo das notas, tipo de notas,
tipo de arquivo de impresséao e cligue em gerar relatorio.

Relatdrio de Notas por Contribuinte ﬂdns.l'ze]ahﬁnﬂeﬂuhm -0 X
Contribuinte: L_*U lﬁJ
Parindo: = & =
Tipa do Servico: (#) Prestados | ) Tomados
Matas Canceladas: & Sim i») Mao
Tipa de Motas: § ¥ | NF-Eletronica
Recibo

Controlada/Blaco

== Gerar ralatdrio J | v | |2 A

6.5 USUARIO

No icone do usuério vocé vai ter acesso a alteracdo de senha e sair do sistema.
Sistema Integrado de Gestao Publica - DMS - Versao: 3.8.4 - 28/11/2013

FISCALIZACAQ TRIBUTARIA -DMS

'“'te’af Senha PREFEITURA MUNICGIPAL DE CUZIANIA

ALTERAR SENHA

Alterar Senha

Permite a alteragdo de sua senha. Como mostra a figura a baixo:
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Alterar Senha de Acesso A2 ] x

Responsdwel: 11 09

FISCALIZACAD TRIEUTARIA - DMS

Senha Atual:*

Mova Senha: *

Digite a senha novamente: *

| kol Salvar

Em Responsavel: | vai aparecer o CPF ou CNPJ do usuério;
Em Senhaitual® | digite a senha a atual,

Em MNowvasenha®  digite a senha nova;
Em Digite a senha novamente: * , repita a senha nova;

E em | il Sabar clique para salvar sua senha nova.

SAIR

Sair
Clique para sair do programa.

PAINEL DE MENSAGENS

6.6.1 PAINEL DE MENSAGENS

Painel de Mensagens

Este painel é usado como caixa de e-mail, mas apenas recebe mensagens da

fiscalizag&o tributaria do municipio.

Painel de Mensagens (—]
Vocé estd conaectado como - FISCALIZACAD TRIBUTARIA -DMS f_j L}
Assunto Dat= Tipo Remetents Menzagem
TLaTo 27VsE0 Y (=T —
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. . B . : .
Para atualizar, cliqgue em =# . Depois de atualizada ela mostrard as mensagens por
linha.

. . et |
Para abrir a mensagem basta clicarem  —
A mensagem aparecera como na figuraabaixo:

MENSAGEM - TESTE

TESTANDO

Se desejar ocultar o painel cliqueem e
Painel de Mensagens -

| DMs Cadastros MNota Fiscal Relatorios FISCALIZACAQ TRIBUTARIA - DMS

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZIANIA

| coboime misiodensa || Aegiode wogotpo

Painel de Mensagens

Se desejar abrir o painel clique em &7 ou use as setas direcionais para rolagem.

r =3
Painzld= M -
i aina ensagens g E

Para excluir as mensagens selecione e clique em 54 .. Ird aparecer o pedido de
confirmacgéo.
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Confirmacao

g: Tem certeza que deseja Excluir?

6.7 SUGESTOES/CRITICAS

6.7.1 SUGESTOES/CRITICAS

Nessa tela é possivel enviar sugestdes ou criticas diretamente a empresa fornecedora
do sistema, como mostra a figura.
Sugestbes / Criticas —

{ Suas criticas e sugestoes sao bem vindas.

_— | Sevocéencontrou algum erro no sistema, tem alguma sugestio de melhoria ou uma critica,
nos envie uma mensagem. Sua participacao @ fundamental para a melhoria continua do sistema,

Seu e-mail: || | Telefone:

Niao Chrigatdrio

| knd Enviar | | &2 Novo |
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