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1. ACESSANDO A PAGINA DA DMS

Bem vindo.

Para comecar, utilize o Mozilla Firefox (ULTIMA VERSAQO), por uma questdo de
compatibilidade.

Dica: se o seu Firefox ndo esta atualizado, sigaes sas instrucdes:
Tecle “Alt” para aparecer a Barra de Menus

Ajuds do Firefox
Tour do Firefox

& B httpsyiw “v googlecom.br Atalhos do teclado

Relatdrio de Integridade do Firefox
Dados para suporte

Enviar minha opinide...
Reiniciar com extensdes desativadas,.,
Denunciar este site como falso..,
Sobre o Firefox

B wisis vimades | Prisenos g -“:W-Il_ =P

Firefox

O Firefox € desenvalvida pela Mozilla, uma comunidade global
trabalhando em conjunto para manter uma web aberta, publica e
scessivel 3 todos.

Quer-ajudar? Faga uma doagio ou participe!

Informagtes de licenciamento Direitos do usudrio final Politica de privacidade

Reiniciar o Firefox para atualizar

Aguarde e depois clique em
Atualize também, ou instale, se for o caso:
Java,

Adobe flash player;

E Adobe acrobat reader.

'mpop_w Xuesn do nossolink.

Quando necesséario desbloqueie o pop-up




Em seguida acesse o site da prefeitura de Cidade Ocidental: www.cidadeocidental.qo.gov.br

B < eroteitura municipat e x [JEEIS - & x|
< = © e © cidadeccidentalgo.gov.by * ™ g
ax CIDADE o s ;
o T 1 4 3 & &d
/ OCIDENTAL e S dEE e ey oG e

NF-E NOTA FISCAL
ELETRONICA

T N m—m—— e

SIG- MENU

INFORMAGOES

CONTATO

SERVIGOS ONLINE

COMUNICADO

Coloque o cursor naopcéo a direita “Servicos” sem clicar : R
Em seguida des¢a com 0 mouse para a opgdo NF-E NOTA FISCAL ELETRONICA :

m & [

WERNOQ SERVICOS TRANSF

NF-E NOTA FISCAL
ELETRONICA

WEBMAIL

SIG- MENU

INFORMAGOES

CONTATO

SERVICOS ONLINE

|
Para acesso direto ao servidor da DMS wuse o link (recomendado):

& B @ 177.135.298 1358000/ dms dmsrespansavel himl

(81 Wais viskados @ Prineiros passos I Youtube [ coogle 2 cver B cF [ semaz £

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZIANIA

Jiniciar € @G ) o & & Requermento B e - ) Arrecadacio - 5 £ ManUAL Do T ) e

Dica: para facilitar deixe disponivel, na barra de favoritos, o acesso ao link da  prefeitura: :

@ MFE - Prodata Inforr



Dica: se aparecer a tela abaixo, quando vocé acessa r nosso link, limpe os dados
de navegacao (o histérico do navegador).

Foi detectada que a wersio do sistema esti em cachie.

Para acessar a aplicagio & necessaria limpar o cache do seu navegadoar de
internet (Ex; Intermet Explarer, Mazilla Firefo

S o problema persistic mesma depois de limpar o cache da maguina,
contacts o Administrador do sistema

Versao do sistema = 289 - Versdo do Banco de Dados = 250

Coloque o0 navegador na pagina inicial . Cligue em e
Lirnpar dados de navegagdo.,, CiisShift-Del
i .|. Editar 'l.l.u.' ) .| ol i : .I.'......I.-.- --.'.-..-.-.'---.-.u..u. FORRERE
Exibir todo o histarico Cirle ShifteH
Limpar dados de navegagdo... Ctrl-ShiftsDel
B https)/ wews
t - . v Restaurar sessdc antenot
|8 Mais visitados | | Pr ~ Reabrir aba » §
Reahrr janela |
Depois selecione Limpar este perfodo: | Tudo e

Limpar agora

cligue em

Limpar este periodo: | Tude. =

- Todos os itens selecionados serde limpos,
Q,IL Este comando ndo pode ser desfeito.

Detalhes
Histérico e downloads efetuades
Campos memarizados de paginas & da pesguisa
] Cookins
[#] Cache
[¥] Logins ativas
[F] Daslos offtire de-sites
[7] Preferéncias de sites

| Limparagera | | Cancelar




ACESSANDO O SISTEMA

Ird aparecer a tela de login:

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZIANIA

Nesta tela digite o CPF (sem pontos, barra ou traco) do usuario (autorizado no

termo de adeséo) , e em seguida a sua senha de acesso e clique em | Q Borar | (Se
for o seu primeiro acesso, entdo a senha serd os se is primeiros digitos do CPF)

d

E normal que apareca a tela de confirmagdo, como abaixo, mas se vocé ja estiver

utilizando o Mozilla Firefox cligue em “ Ja se desejar que ndo aparega essa
mensagem basta clicar, com o botao esquerdo do mouse, no campo

ador, CAs0




ApOs confirmagado aparecera a sua pagina de declaracao de servicos tomados
| DMS  Relatérios  FISCALIZACAG TRIBUTARIA - DMS
PREFEITURA MUNICIPALDE LUZIANIA

Painel de Mensagens °

Vocsests FISCAL -DMS. "; [*]

Rusinto Tipe  Rametente Mensagem

ACESSODIN]  10/m2/20) Pubiica | JARBAS o

2. FAZENDO O RECOLHIMENTO DOS SERVICOS TOMADOS

M
Gerenciar DMS l :

Vaem DM ¢ ouem |

DMs Relatdrias FISCALIZACAD TRIBUTARIA-DMS

T AL S PREFEITURA MUNICIPALDE LUZIANIA

Impartar Declaracso do Cantribuints

Nota: para quem quer usar um sistema préprio, veja o item 6.1.2, pag. 23.



Ira abrir a tela | Pesquisade Declaragdode Servigas , COMO Na figura abaixo, onde serd
possivel fazer a contabilidade do 1.S.S.Q.N. (Imposto sobre servigcos de qualquer

natureza).

Pesquisa de Declaragdo de Servigos: -Oox
Caritibuifte | 207515 |4/ | <5 | FISCAUZACAO TRIBUTARIA A || Pesquisar anas 50
Més: | § ¥ ) Amo: | 2015w | Tipe: | Tomado % | | 4 Ollqulslr J

Clique em 'Pesquisar

Declaracio Ccp Status Situacic Tipo Dt.Abertu Dt.Fechan Duam Base Calc. [RS) V. Total (RS) Acoes

| &2 NovaDeclaracio | Lﬁ Retificar |

L

Selecione o contribuinte (nesse caso a empresa tomadora dos servicos ) e periodo
(que deve corresponder a data de emissdo das notas fiscais ou recibos), como no
exemplo abaixo:

Contribulnte: 207515 A L_(.i_] FISCALIZACAD TRIBUTARLA & || Pesguisar anas 50
Més; |5 | w | Ano | 2018 | w | Tipe: | Tomado |w | LSS Pesquisar |

Clique sm ‘Pesquisar’

\__? Mova Declaracdo

Em seguida clique em e ira aparecer o pedido de confirmacao.

l| ) NovaDeclaragio | | ¥ Retificar |

" Confirmucio

Deseja iniciar uma nove dedaracio de servigos Tomados
para 5/20157

Clicando em Sim, sera gerada uma nova planilha.

Pesquisa de Deslaragse de Servigos -0 x
Conwibulnte; 207515 | Lo || 8] | FISCALIZACAD TRIBUTARIA A || Pesquisaranas 90
Més: LB i) Ak | B03E Lw ] Wi | e |y ) (S T
Encontrados: 1
Dedaragio Cep Status  Situacio Tipo Dt.Abertu| Dt.Fechan Duam BaseCalc.(RS]  VI.Total (RS]  Acdes
970 07515  Aberts NORMAL COMMOVIMED 05/06201¢ o 0,00 000|464y
| !:? Nowa Declaracido | |5 Retificar |




mnw - ’.

I | Pekds: 5 | 2015 Tipe Tomado Swtus Aberto  Stusci: NORMAL Possal Compensacio
Cop 207515 Conrribuinte:  FISCALIZACAO TRIBUTARIA A Insc hun. 2222011 CNPICPF  01.169.416/0001-09
Supersimples: Sim | () PagamentoDAS | neDuam 0 Imposte gerade: RS 0,00
Total das Notas: R$.0,00
Total das Deduches: RS 0,00 Yalor Notas Retidas: R$0,00
Walof Notas Canceladas: R§ 0,00
Descontos concedidos: R$0,00 Tatal Declaracio: R$0,00
Legenda: N =NFEletonica R =Recbo € =ContaladaBloco Qtde. Totalde Notas: © l gahm-ri\un J
Tipe | N°RR. CCP Prestador N Data Valor Deducdo | BsCalculo  Aliq.  Recolher Desconto Retido Canc.| LocalPrest. Agoes
Obsarvacaa: [ sahvar obs

ij | | & SemMovi. | | = RecbodeNF. | = RReterdo | | = XML || = TXT || = X5 |

Clicando em l € Adicionar item J ira aparecer a tela Lancamento de item de declaracac DMS i

onde sera possivel fazer os lancamentos com data de emissdo igual ao da
declaracéo aberta .

Lancamento de ltem de declaracko DMS™ | FISCALIZACAO TRIBUTARIA 'R - 172075

Nr, Nota® || Cancelarda || Retido pelo Tamaclar
s L.SJ Ld.] Prestadar
Dt Nota* - Hora:

Tipo do item* l |

Grupo de Service: (N[ )
Setvies: || L.-ij Lﬁj

Valor Mota® V1. Deducao: Base Caloulo®
Mliquota® | v
Imposto gerade:
Discriminacio do Servigor
tens da Nota
[ Qude Unidade | Aliquota %) | VirUnitéio | V.Total  VI.Desconto Baseaale  V.iss

Mota: Bﬂlﬂh.h‘lﬁ._mm.ﬁ. lhh-ht Tacibo',

il*";‘“‘;"-"”"'_“,"_"m_i.

PR S—— i 5T FIEY J




Atencéo ao preenchimento:

. Mota:* , digite o nimero da nota, RPA ou recibo de prestagdo de

servicos (nos dois Ultimos vocé pode deixar em branco ou colocar o nimero, mas
tem que selecionar “Recibo ” em tipo do item ).

Em L | Cancelada  selecione quando ja lancada a nota, na declaracdo, e ela for
cancelada, quando selecionada esta opcao o imposto ndo serd calculado. Mas isso
ndo sera possivel se a declaragdo estiver finalizad a (fechada). Neste caso sera
necessario realizar uma retificagdo da declaragéo, desde que dentro do prazo;

|| Petido pelo Tomador - seacione, pois s6 serdo computados os ISSQN, em

Tipo: | Tomado | ¥ | se selecionada esta opgao;

Informe o prestador dos ;érvigos (neste caso a empresa que emitiu a nota). Clique na
lupa para consultar a empresa, se necessario. De preferéncia a consulta pelo CPF
ou CNPJ. Caso ela ndo esteja cadastrada, faca o cadastro clicando na lupa e em novo
(Veja o item 6.4, pagina 27).

Prestador I

bt Nota:® dﬁ, deve ser digitada (ou selecionada L) a data de emissdo da

respectiva nota ou recibo. Essa data deve ser igual ao do periodo da declaragd o.
Uma declaragéo é feita tomando por base o més e ano  de referéncia das notas;

Hora: . . ~ .
, essa hora serd lancada pelo sistema quando vocé clicar em

Gravar nota

Tipo da fiem [ Cnntruladi‘.'_Bh:l_n; | = |

MF-Eletranica

Recibo

Corrolaria Bloco , Selecione a opcdo que corresponde ao documento
fiscal que esta sendo langado;

o 5 de Serve il .. . .
e !l digite ou selecione o grupo de servicos (grupo

de servico da lista de atividades da Lei 116/2003. Veja item 5, paginas 20 e 21);

el _w/l<2, subgrupo da lista, onde se encontra o servico definido

na nota (veja item 5, paginas 21 e 22);

Walor Mota: o ;
, digite o valor da nota que ser& o valor da base de

calculo do imposto;
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V. Deducao: . . .
a0 , digite o valor de materiais a ser deduzido, mas apenas

quando for o caso dos itens 7.02 e 7.05 da tabela de servicos e se houver;

Importante: para este caso 0 municipio de Luziania determina de  ducdo de no
maximo 50%. Sendo assim, vamos a um exemplo: se na nota estiver definindo
20%, 32% ou 45% de material, o lancamento da deducd o de material sera 20%,
32% ou 45%, até 50%. Agora se o material na nota fo r descrito em 55%, 68% ou
85%, entao devera ser lancado 50%.

Base Calculo™ , . . .
, esse campo sera preenchido pelo sistema assim que

vocé digitar o valor da nota;

Em aliquota, temos duas opdes:
Para empresas no gimples nacional (isso inclui as do MEI) o sistema vai mostrar

Aliquiota:* | »

0,00 ME (e

2179
uma relacdo de aliquotas 3% al Digite ou selecione sua opgéo
correspondente a nota fiscal. Para esse acesso selecione
Super Simp les?: | Sim i) na tela de rCa.daEh'DdECudrihuirﬂ:eTmlpuririo
!
Contribuinte

Para empresas que ndo estdo no simples nacional o0 sistema vai lancar a aliquota

Aliquota® = 3%

do municipio Para essa opcdo  selecione

Super Simples?: | NAO v

Imposto gerado: | o jmposto gerado (1.S.S.Q.N.) sera lancado ap6s a gravacéo do item;
| Discriminacao do Servigo®

, € por Ultimo, digite a descrigdo do servigo (0 que esta descrito na nota).

, . . - ravar nola
Concluido o preenchimento, clique em | Boimicd :
Vai aparecer a op¢ao de salvar e inserir outra nota.

Confirmacio

Item salvo com sucesso.
Deseja informar novo ftem?

11



Depois de salvo, a tela deve ficar como no exemplo abaixo:

Lancamento de item de declaracio DMS | PISCALIZACAO TRIBUTARIA A - 572015

Nr.Nota* |46 | Cancelada !J Retido pelo Tomador
et 3ersy (4[] FISCAUZACAQTRIBUTARIAR Prestalar
Dt.Nota* |05/05/2015 | Hors
Tipodaitem*® | Controlada/Bloco ¥ |
Grupode Servico: 7 =) |_,-“i] Servicos relativas & engenharia, amuitetura, geologis. urbanisma construgao dvil, manutencaa limpeza, meio a
Servigo: ?027 [N LSjJ Exwecucan, por administracan, empreitada ou subempreitada. de obras de construcda civil, hidrdulica ou elétrica
Valor Nota® | 37500 Vl. Deducao: m Base Calcula” m

Alguota® | 2,79% ¥ | H Dedugio Maxima; Tm LS

Imposto gerado: RS 8,06

REPARDS NARAMPA DE ACESSO E NA CALCADA,
Discriminacao do Servigo®

Itens da Nota

Descrigio Qule Unidada Aliquota (%) | VirUnitédo | VI, Total Vl.Desconto VI Deducdo Basecalc Vl.Iss

Mota: O campo Nr. Mota' ado sera cbrlgatorio quando o tipe de item for Recba',

M

Dica: no caso de surgir algum erro durante o proced imento, atualize a pagina. E
comum uma pagina expirar. Também siga as orientagbe s quanto ao Firefox na
pagina 3.

Para imprimir um recibo da retencao selecione a linha correspondente a nota

(item) e cligue em | = RRetencie Flo yem completo com todos os dados
sobre a nota informada e o imposto retido.

Caso ndo tenha mais notas a serem inseridas, siga com o procedimento de
fechamento da declaracao.

Cadastro De Servigos -ox
Servics:  gm Peiodo: 5 | 2015 Tiper Tomado Smtus Aberto  Situagioc NORMAL [ | PossuiCompensagio
Cop 207515 Conmibuinte  FISCALIZACAO TRIBUTARIA A Insc Mur. 2222011 CHPJ/CFF  01.169.416/0001-09
Supersimples Sim | () PagamentoDAS | N Duam: 0 Imposto gerada: RS 8,06
Total das Notas: R§ 289,00
Total dss Deducoes RS 86,00 Valor Motas Retidas: R$ 289,00
valor Notas Cancelaclas. R$ 0,00
Descontos concedides: RS 0,00 Tatal Declaracic: RS 289,00
Legenda: N =NFfletnica R =Redbo € =Contmolada/Bloca ide Total de Notas: 1 | @ Adicionaritem |
Tipo  N°RR. €CP Prestador N Data Valor  Dedugio | BsCaleulo Alig.  Recolher Desconta Retido | Canc.| LocalPrest Acoes
c 13 239752  FISCALIZACACTRIL 46 (0S/0502015  RS37500  R$8600 RS 289,00 279% RS§06 RSQ00 Sm  Nio DenwodoMunle (3% W43
Ohsarvagi | g savarobs |
| & Finalizar | | & SemMovi. | | m RecibodeNF. | | w RAstencio | | w XML || = TXT || = NS |

Para fazer o fechamento da declaracéo clique em | &) Fimslizme | o g aparecer o
pedido de confirmagdo de fechamento e em seguida a confirmag&o.

12



;t'urrl-'lr.m HCHD

9 Deseja realmente finalizar esta declaracao?

Fechada a declaragio cligue em | = ouAM

pagamento do I.S.S.Q.N.
|=Mbﬂh"f.i|=ﬁ.ﬂlmll:xml..]|:m|l:IL5||-—R!dhﬂIl _:DLIAM |

Vai aparecer a tela de emissao Iiihabie ke, confirme a data e clique em

Piats ta PacrarTent
Detalhe Modelo

| para a emissdo da guia de

Obs: Vencimento: 15/05/2015. Apds o vencimento serd cobrado juros e multas.

Data Pagaments *  04/06/2015 |

| = Imprieir | | (3} Prévia dovalor |

Caso deseje ver o valor da guia de pagamento, clique em | {5 PrésindoNeor | o veja
uma prévia do que vai ser impresso.

Ohbs: Vencimento: 15/05/2015. Apds o vencimento serd cobrad o juros & multas.
Dt Fagamento: *  g4/06/2015 |
Cédigo: 5858183 Parcela: 0 VlJures: 0 VIL.Multa: 0 VIi.Tetal: .03

Cod. Receita VI.Original Cair, Vl.Juros VLMulta Desconto Valor a Pagar
600 155 DS 003 000 Q.00 000 .00 0,03

Ehpﬂnﬂr JLt{)I}fﬂwhﬁﬂle |

13



3. FECHANDO UMA DECLARAGAO

Selecione sua empresa, periodo e tipo, e depois cliqgue em pesquisar. Vo aparecer
linhas correspondentes as declaracdes (planilhas de calculo), com informac¢des como:
namero de sequencia da declaragdo, CCP, se a planilha ja foi fechada ou néo,
situacao, tipo, data de abertura e fechamento, nimero da guia de pagamento (DUAM)

e seu valor.

Pesquisa de Declaragdo de Servigos
Contribulnte; 207515 =] j | FISCALIZACAC TRIBUTARIA A

s | 5 v | Ana: | 2015 | w | Tipe: | |+ |

Clique em ‘Pesgquisar

Declaragio Ccp Status = Sitvacao Tipo Dt. Abertu Dt.Fechan Duam
+ 7 MNova Declaracio | R:ﬁ Retificar |
Pesquisa de Declaragdo de Servigos
Contribulite: 207515 /|| FISCALZACAO TRIBUTARIA A
Miss: 5 » | Ano: | 2015 w | Tipo: Tomado
Encontrados: 1
Declaracao Cop Status Siuwacdo Tipo Dt. Abertu Df. Fechan Duam
970 Wrs1s Aberto  NORMAL COM MOWVMER 05/06/201% 0
| A% NovaDeclaragio | | E—i Retificar |

Bl
kd Pesquisar anaos 50

| ., Pesquisar |

Base Calc. (RS} V. Total (RS) Acdes

-OxX
| | Pesguisaranos 50
., Pesquisar [

Base Calc. [R$) V. Total [RS) Acdes
289,00 000 4l

Nessa tela vocé tem as seguintes opdes:

Em auditar =% vocé verifica quem acessou e quando;

Em %, serve para excluir declaracdes, mas deve ser desconsiderada, pois ndo se

exclui declaracdes, somente é cancelados itensde |  angamento ;
A lupa ¥ abre adeclaracéo;
Em | MovaDechracio | crig uma nova declaragéo (planilha);

Selecionado a linha da declaracdo e clicando em

€ Retificar

|, sera permitido

retificar a declaracdo, desde que ndo excedido o prazo para retificacao;

14



Para abrir a planilha ' Cadastre D= Sarvigas clique na lupa .
Dedaracao Cep Status Situacio Tipo Dt. Abertu Dt.Fechan Duam Base Calc. [RS) Vi Total (RS) Acoes
970 07515 Aberto  NORMAL COMMOVIMER 0S5/06/201¢ a 289,00 000 4/led L

Como no exemplo abaixo, a declaragdo mostra informa¢des como o total do ISSQN a
ser pago e outros.

Cadastro De Servigos =2
Seryica: ) Peribda:  § I 2015 Tipa Tomado Status:  Aberto Situacax.  MORMAL Ed Possui Compensacao
Tep 207515 Contribuinte:  FISCALIZACAO TRIBUTARIA A Ipsc. Mun: 2222011 CNFJ/CPF 01.168.416/0001-09
Supersimples: Sim | €3 PagamentoDAS |  j=Duam 0 mposto gerada: RS 8,06
Total das Natas: R$ 289,00
Total das Deducdes RS 86,00 Valor Motas Retidas. RS 289,00

neeladas: R§0,00

Descontos concedidos RS 0,00 Total Declaracsa: RS 289,00
Legenda: N =NFEletonica R =Recdbo € =Controladai/Bloce Qtde. Total de Notas: 1 | ¢ Adicionaritem |
Tipe N*RR. CCP Prestador Ne Data Valor Dedugio BsCalculo . Alig. Recolhar Daescont Retido Canc. Local Prast. Acdes
& 13 239752  FISCAUZACAOTRI 45 05/05/2015 RS 375,00 RS 86,80 RSBS00 279% RS 8,06 RS 000 Sim Nao  Dentrodo Munie i o jed
Observagac: | g Satvarobs |
#+ Finalizar &) SemMovi. | | = RecbodeNF. | | = RRetencio || = XML || = TXT || = NS |

Quando ndo finalizada a declaracdo mostra as seguin  tes opc¢des:

TESTANDO
Observacao: | gl salvarobs |

| a Salvar abs

Digite sua observacdo e grave clicando em . Neste caso se houver

alguma pendéncia o sistema vai bloquear e informar;

| SemMovimentacde  o5sa opcdo e para fechar uma declaracio sem movimentagao;

| s RecibodeNF.

|, selecionando a linha correspondente a nota e clicando neste icone
sera emitido um recibo da nota fiscal.

- XML - TXT = XL5 At ~ R
_— = — = !, esses trés icones sao para emissao da

declaracdo em tipos diferentes de arquivos.

Para fechar uma declaracdo, com lancamentos , clique em | & Fimalizar | o g

aparecer o pedido de confirmacdo e em seguida a confirmagéo.

15



“Confirmagio

9 Deseja realmente finalizar esta declaracio]

Ap6s o fechamento, notamos que as opcdes no rodapé mudam:

Cadastra e Serviges L ]
Servico:  am Feribdo: 5§ | 2005 Tipo Tomado Smtus Fechade Situsgic NORMAL | | Possul Compensagio
Cop 207515 Conmlbuinte  FISCALIZACAO TRIBUTARIA A irise Mun: 222301 CHPICPE  01.169.416/0001-08
Supersimples: Sim | (3 PagamentoDAS | e Dusm 5860897 imposto gerade:. RS 8,06
Tatal das Notas: RS 289,00
Total das Dedugoes R§ 86,00 Valar Natas Retidas. RS 289,00
Valor Motas Canceladas: RS 0,00
Descontos cancedidos: R$ 0,00 Tatal Declaracio: R$ 289,00
Legenda: N -NFflstiénica R —Redbo € =Comtolada/Bloca Gide: Tatal de Notas: 1 | @ Adiconaritem |
Tipe | NeRR.| ccP Prestador Ne  Data Valor| Deducio  BsCakulo  Alig.  Recolher Descontc Retido | Canc.  Local Prest. Agdes
£ 13 239752 FISCAUZACAOTRIE 46 O0S05/2015  RS37500 RS 8600 R$ 28900 279% RSB06  FS000 Sm | Nao DenwodoMunic |5y
2l

Obsarvacic: |_[gi saivarobs |

| .= RecibodeNF. | | = RRetencio | | = XML || = TXT || = NS || = Recbo || = DUAM |

Clique em | = Recibo de N.F,

para emitir um recibo da nota (selecionada).

= Recibo

Em | , Vocé emite recibo das notas prestadas ou tomadas, de uma ou de

Contribuinta:

Rielataria;

Obs:
Case o contribuinte ssja informado serd gerado recibo soments das notas pre stadastomadas para o contribuints escolhido de acorde com o tps da dedamcas
caso cantrano sendo far escalhida nenhum cantribulnte serd gemdo o recibo geral da declaracaa.

=, Imprimir Recibo

16



Eem | = BUAM | hara imprimir a guia de pagamento do 1.S.S.Q.N.
o e gt o

Vai aparecer a tela de emisséo

Digite a data de pagamento e clique em [

Atencao: A data esta predefinida para o dia 15, poi s 0 ISSQN tem vencimento no
décimo quinto dia do més subsequente. Excedendo est e prazo o sistema
comecga a contabilizar multa de até 20% (proporciona  Imente no prazo de 30 dias)
e juros de 1% ao més, a partir de 30 dias.

Detalhe  Modelo

‘Ohbs: Vencimenbo: 15 /06/2015. Apos o vencimento sera cobrado juros & multas.
Cata Pagaments: * | 33/06,2015 :&

Lk | | @5 motdonie |

Caso deseje ver o valor da guia de pagamento, clique em L @ Privindn Yoter | e veja
uma prévia do que vai ser impresso. Como mostra o exemplo abaixo.

Data de Pagamenito '

Datalhe  Modelo

Obs: Vencimento: 15/06/2015. Apos o vencimento seva cobrado juros & multas.
Data Pagamenta:*  23/06/2015 =1}
Codigo: 5860897 Parcela: 0 VlJuros: 0 Vi.Multa: 0 VL.Total: §.06

Cod. Receita Vl.Original Corr. VlJuros ViMuha Desconto  Valor a Pagar
&00 155 DRAS - TOMAD: &06 0.00 000 0,00 0.00 806

|z Imprimir | | ()} Prévia dovalor |

Atencao: A declaracdo deve ser fechada apos o térmi no do més e o I.S.S.Q.N.
deve ser pago até o dia 15 do més subsequente (apos essa data serd gerado
multa e juros).
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4. RETIFICANDO UMA DECLARACAO
Ap6s finalizar uma declaracéo, vocé notou que ficou faltando documento a ser inserido
ou fez lancamentos errados. Para estas situacfes pode ser feito retificacbes da

declaragéo.

Nesse exemplo vamos selecionar a linha correspondente a declaracao n° 970.

Pesquisa de Dy gio de - = 4
Cartribulte: | 207515 )| | FISCALIZACAD TRIBLTARIA A || Pesquisaranas 90
e CElw) A 20D Lm] B el %) o LN e |
Encontradas: |
Dedaragia Cep Status  Situagio Tipo Dt.Abertu  Dt.Fachan Duam Base Cale. (R$) Vi.Total (RS]  Acdes
gm 7515 Fech... NORMAL COMMOVIMEF 05/06/301% 06/06/2015 SBEORST 285,00 a'mi_-’_‘Lg,'i_\!

| &7 NovaDeclaracio HE Retificar |

Clicando em | " Retifiar | 5 sistema vai pedir confirmagao.

" Confirmacio

9 Deséfa retificar ests declaragio?

® Dedaracio Retificada com sucessol

e,

No exemplo abaixo, a declaracdo 970 aparece com a definicdo Retificada, na coluna
situacao, e foi criada uma nova declaragéo, a de n° 974.
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Contribulpte: 207515 | %) £4) FISCAUZACAO TRIBUTARIA A || Pesquisaranos 90
Tdis: | 5 v | Ano: | 2015 ¥ | Tipo; | Tomado w | [BSE Pesquisar |
Emcontrados: 2
Dedaracio Ccp Status = Situacic Tipo Dt. Abertu Dt.Fechan Duam Base Calc. [RS) V. Total [RS) Agdes
RETIFICA COM MOVIMEM 06/406/2015 06ME/2015 SBEOAST 285,00 8.06 /|ed| w
LD
288,00 9,00
2 M@y

9m W7515 Fach...
674 WT515 Aberto | NORMAL COM MOVIMEP 05/06/201% a

|42 MovaDecharagso | | 5 Retificar |

Seguindo o exemplo, clique na lupa da nova declaracéo n°® 974, criada a partir da n®

970, e faca as devidas alteragBes que julgar necessarias.
to tomado que deseje que

Nota: para o caso de itens provenientes de lancamen
|| Cancelada gentro do item.

seja retirado (cancelado) basta fazer a selegcdo em
Cadastro De Servigos. =0 %
Servico: 074 Perbdo: § | 3015 Tip Tomads Siatup MAbsets  Sitiscio: NORMAL || Possui Compansagio
Cop 207515 Conuibuinte:  FISCALIZACAO TRIBUTARIA A Insc Murc: 2222011 CNFI/CPF.  01.169.416/0001-09
Superszimples: Sim | @) PagamentoDAS |  N° Duam O mposto gerade: RS 8,06
Tatal das Motas: RS 289,00 Dedlaracao de Origem:  §70
Total das Deducdes: RS 86,00 Valor Notas Retidas: R$ 289,00
WValot Motas Canceladas: R$ 0,00
Diescontos concedidas: R$ 0,00 Total Dedlaracio. R$ 289,00
Legenda: N =NPiEletronica R =Redha € =Controlada/Bloco Qtde. Total de Notas: 1 | & Adicionaritem |
Tipa  N*R.R. CCP Prestador N Data Valor Dedugio  BsCalculo Alig. Recolher Descontc Retide Canc.  Local Prest Agoes
C 13 238751  FISCALIZACADT 46 05052015 RS IT500 RS BE.OC R528500 279% R$BOG  R$OD0 Sim Néoc = Dentrodo Mun | 'julul
Qbservagio: | g satvarcbs |
| @ Finalizar | | & SemMowi. | | = RecbodeNF. || = RRetencio | | = AML || = TXT || = M5 |

Concluido as alteracdes, finalize a declaracgéo.
Dependendo da alteracéo feita, a finalizagdo tera duas situagdes.

No caso de inclusdo de valores deve ser escolhida uma das op¢des abaixo.



Viocé estd finalizando uma declaracao retificadora. Para continuar,
escolha uma das opgcoes abaixer

. EuMAO paguei o DUAM da declaracio anterior.

Neste casn o sistema cancela o DUAM da Declaracaa retificaca & gera um nova DUAM com
o valor total & recolher,

. EuFAGUEl o DUAM da declaragio anterior.

Meste caso o sistema gera um nove DUAM com valor da diterenca entre a declaragao
retiticada e a nova declaracao.

Jé& se houver excluséo ou reduc¢éo de valores deve ser escolhida uma dessas op¢oes.

Sua dedaracio Retiticadora aprasentou movimanto de 155 MENOR
que a declracao antenkor |sto garaiments oconre quando um
Documento Fiscal & exclindo ou tem o valor do 155 akeradoscomgida.
Para cantinuar, escolha uma das apedes abalka:

) EUNAD paguei o DUAK da declaragao anterion
Meste caso o sisterna cancela o DA da Declaracao retificada,
() EuPAGUE o DUAM da declaracio anterior.

Meste caso voce esta ciente de que devera entrar em contado com a Prefeitura parm tratar
do Saldo resultante do DUAM page.

=S ——
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5. ITENS DE RETENCOES

Todas as empresas gque prestam 0s servigos constante s nos itens que seguem
abaixo devem pagar o ISSQN no local onde efetuaram 0 servico, ja nos demais
no municipio de residéncia da empresa, Conforme art igo 3° da Lei
Complementar N° 116, de 31 de julho de 2003.

Todos esses servicos tém a aliquota de 3% no munici  pio de Luziania. Exceto
quando a empresa estiver no simples nacional.

3.05 - Cessao de andaimes, palcos, coberturas e outras estruturas de uso temporario.
7.02- Execucéo, poradministracdo, empreitadaousubempreitada, de obrasdeconstrucao
civil, hidraulicaou elétrica e de outras obras semelhantes, inclusive sondagem, perfuracao

de pocos, escavacao, drenagem e irrigacéo, terraplanagem, pavimentacéo, concretagem e a
instalacdo e montagem de produtos, pecas e equipamentos ( exceto o fornecimento de
mercadorias produzidas pelo prestador de servicos fora do local da prestacdo dos servicos,
que fica sujeito ao ICMS ).

7.19- Acompanhamento e fiscalizacao da execucdo de obras de engenharia, arquiteturae
urbanismo.

- Demolicao.

- Reparacgao, conservacao e reforma de edificios, estradas, pontes, portos e
congéneres (exceto o fornecimento de mercadorias produzidas pelo prestador dos servicos,
fora do local da prestacao dos servicos, que fica sujeitoao ICMS ).

7.09 - Varricao, coleta, remocéao, incineracao, tratamento, reciclagem, separacao e
destinacao final de lixo, rejeitos e outros residuos quaisquer.

- Limpeza, manutencao e conservac¢ao de vias e logradouros publicos, iméveis,
chaminés, piscinas, parques, jardins e congéneres.

- Decoracdo e jardinagem, inclusive corte e poda de arvores.

- Controle e tratamento de efluentes de qualquer natureza e de agentes fisicos,
quimicos e bioldgicos.

- Florestamento, reflorestamento, semeadura, adubacdo e congéneres.

- Escoramento, contencdo de encostas e servicos congéneres.

- Limpeza e dragagem de rios, portos, canais, baias, lagos, lagoas, represas, acudes e
congéneres.

- Guarda e estacionamento de veiculos terrestres automotores, de aeronaves e de
embarcagées.

- Vigilancia, seguranca ou monitoramento de bens e pessoas.
11.04- Armazenamento, depoésito, carga, descarga, arrumacao e guarda de bens de
qualquer espécie.

- Espetaculos teatrais.

- Exibicbes cinematograficas.

- Espetaculos circenses.

- Programas de auditério.

- Parques de diversodes, centros de lazer e congéneres.

- Boates, taxi-dancing e congéneres.

- Shows, ballet, dancas, desfiles, bailes, 6peras, concertos, recitais, festivais e
congéneres.

- Feiras, exposicoes, congressos e congéneres.

- Bilhares, boliches e diversoes eletronicas ou nao.

- Corridas e competicdes de animais.

- Competicdes esportivas ou de destreza fisica ou intelectual, com ou sem a
participacdo doespectador.
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- Execucédo de musica.

- Fornecimentode musica paraambientesfechados oundo, mediante transmissaopor
qualquer processo.

- Desfiles de blocos carnavalescos oufolcloricos, trios elétricos e congéneres.

- Exibicao de filmes, entrevistas, musicais, espetaculos, shows, concertos, desfiles,
operas, competicdes esportivas, de destrezaintelectual ou congéneres.

- Recreacdo e animacao, inclusive emfestas e eventos de qualquer natureza.
16.01 - Servicos de transporte de natureza municipal.
17.05-Fornecimento de mao-de-obra, mesmo em carater temporario, inclusive de
empregadosoutrabalhadores, avulsos ouporarios, contratados peloprestador deservico.
17.10 - Planejamento, organizacdo e administracdo de feiras, exposi¢des, congressos e
congéneres.

- Servicos portuarios, ferroportuarios, utilizacdo de porto, movimentacgao de
passageiros, reboque de embarcacdes, rebocador escoteiro, atracacdo, desatracacao,
servicos de praticagem, capatazia, armazenagem de qualquer natureza, servicos acessorios,
movimentacdo de mercadorias, servicos de apoio maritimo, de movimentacao ao largo,
servicos de armadores, estiva, conferéncia, logistica e congéneres.

- Servicos aeroportuarios, utilizacdo de aeroporto, movimentacao de passageiros,
armazenagem de qualquer natureza, capatazia, movimentacao de aeronaves, servicos de
apoio aeroportuarios, servicos acessorios, movimentacdo de mercadorias, logistica e
congéneres.

- Servicos de terminais rodoviarios, ferroviarios, metroviarios, movimentacao de
passageiros, mercadorias, inclusive suas operacgoes, logistica e congéneres.

3.04- Locagao, sublocacao, arrendamento, direito de passagem ou permissao de uso,
compartilhado ou ndo, de ferrovia, rodovia, postes, cabos, dutos e condutos de qualquer
natureza.

22.01-Servicos de exploracao de rodovia mediante cobranca de pre¢o ou pedagio dos
usuarios, envolvendo execucao de servicos de conservacdo, manutencao, melhoramentos
para adequacéo de capacidade e seguranca de transito, operacdo, monitoragao, assisténcia
aos usuarios e outros servicos definidos em contratos, atos de concessao ou de permissdo ou
em normas oficiais.

6. FERRAMENTAS DO SISTEMA

6.1 DMS

DMSs Relatdrios TESTE DE DME - TOMADOR

Gerenciar DMs

PREFEITURA MUNICIPAL DELUZIANIA

Impartar Declaracio do Cantribuint:
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GERENCIAR DMS

Veja item 2, paginas 7 a 17.

IMPORTAR DECLARAGAO DO CONTRIBUINTE

Impaortar Declaracdo do Contribuinte |

Importa arquivo de um sistema proprio para a DMS.

Neste caso o sistema importa de acordo com modelo Abrasf Versao 2.01.

Vocé encontra o layout do arquivo para Web service nesse link:
http://www.abrasf.org.br/paginas_multiplas_detalhes.php?cod pagina=2&titulo=TEMA
S%20T%CI9CNICOS&data=nao

Baixe o arquivo Modelo Conceitual - versdo 2.1, onde estdo detalhadas as configura¢des que
deverdo ser feita.

Importar Deciaragdc do Contribuinte - O x
CHPJ Contribuinte: Ano Referéncia: Més Referéncia <==
Tipo: Situachior Tipe da Declaragio:
CNPCPF RazioSodal | NotaFiscal | Serle | Data Historico ValordaNoi| BasedeCalc Aliquota | Cod.Servico Retido | Cancelads | Valor Recolher
Tatal Nota: 0,00 Total Base Calcule: 0,00 Total Recolher, | 00 Taotal Registros: | @
|4 Importar XML ]l &th- ] led Satvar deciarage !

6.2 RELATORIOS

DMS  FRelatarios  TESTE DE DMS-TOMADOR

Imprimir Cuam

PREFEITURA MUNICIPAL DE LUZIANIA
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6.2.1 IMPRIMIR DUAM

Imprimir Duam

Imprima qualquer guia de pagamento de imposto (ndo pagos), gerado neste sistema.

o de 5o de DUAN | Pt} -0 x
Contribuinte: wl d Listar Tados
Mas Inicial Ml_m_: » | Apo Iniciat | 2015 A Tipe: | v
Més Finalk _ Marco w | AnoFnak | 2015 v
Olbs.: Serdo Nstados apenas 05 DUAM 5 da DMS Prestado \ Pesiuisar
Tomada
Ne DUAM CPF/CNPJ Contribuinte Emissao Vencimento ValorR$ Anoref. = Més ref.
POF -
Ward
fetf
Excel r
~ Himl R
v »:fe »
Selecione o contribuinte:
Contribuinte: | 207513 |4 <8 || FISCALIZACAD TRIBUTARIA A

Clique em L bstarTedes  hara ver todos. Quando selecionado (com mouse ou tecla de
espaco) sera feita uma lista de todos os DUAM (guias para pagamento) desde o
primeiro relatério de notas.

Outra opcao permite selecionar as guias de pagamento do ISSQN, por periodo.

Més Inicial | Jameiro v Aminical | 2008 =
hies Final: | Outubro = W s hd
Tipa: || ¥
Prestado
Tomado , Selecione servico tomado.
., Pesquisar

, clique para acionar a pesquisa.

POF
Word
fitf

Excel

Heml

i , selecione o tipo de arquivo de sua preferéncia.
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=l | isia de e-mails que receberdo o relatdrio
e y

E-rmails que recebario o relatéric.

, adicione e-mails.

E-rrisi k™

E-mails

Adicionar

, verifica quem usou este recurso e quando.

Diata incial = Datafinal

lie

Cadigo Data Hora Tela Titulo Relatorio Usuario

Parametros

| 4, Pesquisar | & LimparFiltro | Maximoderegistros | S0 -

0 registro

Na linha referente ao nimero do DUAM pretendido vocé vai achar um icone de uma
impressora na Ultima coluna, cliqgue nele e abrirh uma imagem em PDF ou no tipo de

arquivo selecionado. Veja o exemplo abaixo:

Contribinte: | F0T515 | Sl 8 PscaLZACAO TRIBUTARIA A | | Listar Todas

Més Inicial | Janeiro

- Ano nicial: | 2014 000w

|
Més Final | Dezembro Ao Final L _2014 L |

O Serko listados apenss os DUAM s da DMS.

e DUAM CPF/CNPI Contribuinte Emissao Vencimento
5815920 07.169.41600071-09 FISCALIZACAD TRIBUTARIA o7/ /2015 074172015
| PoF - |& ]3]

Tipe: | Tomado

_ oo
L -~ Pesquisar i
ValorR$ Anoref.  Mésref.
913 2014 12 [
= |
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6.3 USUARIO

No icone do usuario vocé vai ter acesso a alteracao de senha e sair do sistema.
" DMS  Relatérios  TESTE DE DMS- TOMADOR

Altarar Sanha

PREFEITURA MUNICIPAL DELUZIANIA

ALTERAR SENHA

Alterar Senha

Permite a alteracdo de sua senha. Como mostra a figura a baixo:

Responsavel I 14

FISCALIZACAQ TRIELITAR A - DMS

Senha Atual *

Mova Senhi:

Digite a senha novamante: *

kel Savar |

Em FResponsavel:, vai aparecer o CPF ou CNPJ do usuério;
Em Senhaftual® | digite a senha a atual;

Em MNovasenha:* digite a senhanova;
Em Digitea senhanovamente:* | repita a senha nova;

Eem Lu—s"m; cligue para salvar sua senha nova.

SAIR

air
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Clique para sair do programa.

CONTRIBUINTE

DMs Relatariaos TESTE DE DMS - TOMADOR

PREEEITURA MUNICIPALDELUZIANIA

6.4.1 CONTRIBUINTE

~
ik
Aoclicarem | lirhdabriratela Cadastrode Contribuinte Temporario
gl A E it Terposdeio )
Codign: £ LJJL!.JL:J Tipa: * [ | v] CHNPJCPF: %
Mome/Rz. Social * Mascara
Nome Fantasia: Insc Estaclual:
Logradouro: * (Consultar Recaita Federal
Complemento: Qels Lt e CER;
Bairmo:* Cidade: * LUL&J
Telefone Estade: * Passaparte:
E-mall: 10 Estrangein:
Super Simples?; -
.|H"""' H_"Esdm.hmr | [ 42 Nove |

Nessa tela é feito o cadastro de contribuintes para o preenchimento da declaracao.

O namero (CCP)do Cédigo “°He* % vai ser gerado pelo
sistema quando clicar em salvar. Portanto ndo digite nada nesse campo, pois isSso
impediria que salvasse o cadastro.

Primeiro clique na lupa do campo Cdédigo Codigr % eusando o
CPF ou CNPJ consulte se ja existe cadastro no sistema (atencéo a erros quando
digitar ). Se nédo houver, siga com o cadastro.
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Importante: Comece pelo campo  Tipe:" ( |¥] e selecione

Tipa = | Pessoa Juridica v |
AUTONoma |
Pesson Fisica .
Peszon Juridica
Firma mdividual
apenas PesscaFisica ou Pessoa Juridica futonomoo/ Estabelec.  [*] o em
Super Simples? . ) . |
e ¥ (Simples Nacional), selecione : =M | ou
I_INN:l , conforme o caso (€& necessaria essa selecdo para obter a

aliquota) .

Para consultar a cidade, digite o nome nocampo ad ireita da vassoura.

Os campos de preenchimento sdo limitados. Se vocé d  igitou um contetdo longo

e na hora de salvar o sistema apresentar erros, ser & necessario abreviar.

O cadastro basico sdo os campos com asterisco * (Tipo, CNPJ/CPF, Nome/Rz.
Social, Logradouro, Bairro, Cidade e Estado). No caso de enderecos onde as
informacdes sejam insuficientes, vocé pode estar completando os campos com um
ponto ou trago.

ko Salvar

Preenchendo o cadastro clique em | e automaticamente ird aparecer o

, Cadiges # | 207515 (o
nimero do CCP. Exemplo: = (2021 = M e S

PAINEL DE MENSAGENS

6.5.1 PAINEL DE MENSAGENS

Painel de Mensagens

Este painel € usado como caixa de e-mail, mas apenas recebe mensagens enviadas
pela fiscalizag&o tributaria do municipio.

Fainel de Mensagens -

Voceesta conectado como - TESTE DE DMS - TOMADOR f__ﬂ )

A5 s o Data Tipn Remaianis Mensagam
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o . e . . .
Para atualiza-la cligue em ~# . Depois de atualizada ela mostrara as mensagens por
linha.

. . |
Para abrir a mensagem basta clicarem
A mensagem aparecerd como na figura abaixo:

TESTANDO

Se desejar ocultar o painel cligue em e

| Painel de Mensagens Q

DMS Relatorios TESTE DE DMS - TOMADOR

PREFEITURA MUNICIPALDE LUZIANIA

Se desejar abrir o painel cligue em % ou use as setas direcionais para rolagem.

E Painel de Mensagens gli

[ %

Para excluir as mensagens selecione e clique em 54 . Ird aparecer o pedido de
confirmag&o.
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Confirmacao

9 Tem certeza que desaja Excluir?

6.6 SUGESTOES/CRITICAS

6.6.1 SUGESTOES/CRITICAS

&=

=

Sugestes / Criticas

Nessa tela é possivel enviar sugestdes ou reclamagdes, como mostra a figura.
Sugestdes / Criticas = =2 -2

Suas criticas e sugestoes sao bem vindas.

WS | Sevocé encontrou algum erro no sistema, tem alguma sugestao de melhoria ou uma critica,
nos anvie UMa mensagem. Sua participacao & fundamental para a melhoria continua do sistema.

Seu e-mail: || Telefone:

; s
| fof Enviar | | &3 Movo |
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